ZARZADZENIE Nr 10/2020
DYREKTORA

POWIATOWEJ BURSY DLA MLODZIEZY SZKOLNEJ
W CHOJNICACH

z dnia 29 maja 2020 roku

W sprawie sposobu organizacji pracy bursy w zakresie realizacji zaj¢¢ opiekunczo-
wychowawczych od dnia 3 czerwea 2020 roku.

Na podstawie:

e Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U.z 11.01.2017 r. poz. 59).

* Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem
COVID-19 ( Dz.U. 2020 poz. 493. z pdzn. zm.).

* Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19. (Dz.U. 2020 poz. 410.
Z pozn. zm.)

e § 22, ust. 1, pkt. 1.1, ppkt. a) Statutu Powiatowej Bursy dla Miodziezy Szkolnej
w Chojnicach.

zarzgdzam, co nastepuje:

W celu zapewnienia wlasciwego i skutecznego funkcjonowania bursy wprowadzam
zasady organizacji pracy placowki w odniesieniu do:

§1
Organizacji procesu zglaszania i przyjmowania wychowankéw do bursy

1. Wprowadzam zasady okreslajace organizacj¢ procesu zglaszania, rekrutowania
1 przyjmowania wychowankéw do bursy zawarte w .Procedurze zglaszania
i przyjmowania wychowankéw do bursy” Procedura stanowi zalacznik
nr 1 do zarzadzenia.

2. Zobowigzuje wszystkich nauczycieli i pracownikéw do zapoznania z wyzej
wymieniong procedura i stosowania jej w praktyce.

§2
Szczegolowego sposobu realizowania dzialan opiekunczo-wychowawczych
1. Ustalam nastgpujace formy sprawowania opieki podczas prowadzenia zaje¢¢ opiekunczo

— wychowawczych, ktore szczegélowo opisane sa w ,,Procedurze realizowania dzialan
opiekuniczo — wychowawczych” stanowiacej zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.



Zobowiazuje wszystkich nauczycieli 1 pracownikow do zapoznania si¢ z wyzej
wymieniong procedurg i stosowania jej w praktyce.

§3

Zasad higieny, czyszczenia i dezynfekeji pomieszczen i powierzchni.

Wprowadzam do stosowania procedury zasady higieny, czyszczenia i dezynfekceji, ktore
szczegOtowo opisane sg w ,,Zasadach higieny, czyszczenia i dezynfekcji pomieszczen
i powierzchni”.

Zasady opracowane zostaly w oparciu o wytyczne bezpieczenstwa epidemicznego
rekomendowane przez MZ, GIS, MEN dotyczace burs 1 internatow.

Zasady stanowia zalacznik nr 3 do zarzadzenia.

Zobowiazuje wszystkich nauczycieli i pracownikéw do zapoznania si¢ z wyzej
wymienionymi zasadami i stosowania ich w praktyce.

§4

Zasad organizacji zywienia.

Wprowadzam do stosowania zasady organizacji zywienia, ktore szczegélowo opisane
sg w ,,Zasadach organizacji zywienia”.

Zasady opracowane zostaly w oparciu o wytyczne bezpieczenstwa epidemicznego
rekomendowane przez MZ, GIS, MEN dotyczace burs i internatow.

Zasady stanowig zalgcznik nr 4 do zarzadzenia.

Zobowiazuje¢ wszystkich nauczycieli 1 pracownikéw do zapoznania si¢ z wyzej
wymienionymi zasadami i stosowania ich w praktyce.

§5

Opracowania i wdrozenia procedury bezpieczenstwa epidemicznego
w okresie przywracania funkcjonowania bursy na wypadek podejrzenia
zakazenia koronawirusem lub zachorowania na COVID-19.

Wprowadzam do stosowania procedury bezpieczenstwa epidemicznego, ktore
szczegolowo opisane sa w ,,Procedurze bezpieczenstwa epidemicznego w okresie
przywracania funkcjonowania bursy na wypadek podejrzenia zakazenia koronawirusem
lub zachorowania na COVID-19".

Procedura opracowana zostala w oparciu o wytyczne bezpieczenstwa epidemicznego
rekomendowane przez MZ, GIS, MEN dotyczace burs i internatow.

Procedura stanowi zalacznik nr 5 do zarzadzenia.

Zobowiagzuje wszystkich nauczycieli i pracownikéw bursy do zapoznania si¢ z wyzej
wymieniong procedurg i stosowania jej w praktyce.



§6

Sprawnego przeplywu informacji pomigdzy szkolg i rodzicami,
bursg i organem prowadzacym oraz pomigdzy bursg
i innymi podmiotami zewnetrznymi

1. Wprowadzam do stosowania procedury sprawnego przeplywu informacji, ktore
szczegolowo opisane sa w ,.Procedurze sprawnego przeplywu informacji”.

2. Procedura ma za zadanie zapewni¢ jednolity sprawny przeptyw informacji pomigdzy
szkolg a rodzicami, organem prowadzacym oraz podmiotami zewngtrznymi.

3. Procedur stanowi zalacznik nr 6 do zarzadzenia.

4. Zobowiazuj¢ wszystkich nauczycieli i pracownikow do zapoznania si¢ z wyzej
wymieniona procedurg i stosowania jej w praktyce.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 29 maja 2020 roku.

~
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Zatacznik nr 1
do zarzadzenia Nr 10/2020
z dnia 29 maja 2020 roku

Procedura zglaszania i przyjmowania wychowankéw do bursy.

Od dnia 3 czerwca 2020 roku przywraca si¢ funkcjonowanie bursy w zakresie pracy
opiekunczo-wychowawcze;j.

Kazdy rodzic w celu zapewnienia udziatu swojego dziecka w wyzej wymienionych
dzialaniach zobowiazany jest do zdeklarowania takiej potrzeby (deklaracja
+ o$wiadczenie).

Druk deklaracji i oswiadczenia jest umieszczony na stronie internetowej bursy
bursa.chojnice.pl.

Po wypelnieniu deklaracji i o$wiadczenia oraz ich podpisaniu, nalezy je zeskanowac
lub wykona¢ zdjecie i przesta¢ na adres e-mailowy bursy bursa@bursa.chojnice.pl

W przypadku braku takiej mozliwoéci, nalezy deklaracj¢ i o$wiadczenie zlozy¢
osobiscie w bursie.

Liczba miejsc w bursie bedzie ograniczona, zgodnie z wytycznymi Ministra Zdrowia,
Glownego Inspektora Sanitarnego i Ministra Edukacji Narodowe;j.

Szczegbtowa organizacja pracy bursy zalezy od liczby zgloszonych i przyjetych
wychowankow.

Decyzje o przyjeciu wychowanka do bursy podejmie dyrektor bursy o czym
poinformuje rodzicow i wychowankéw droga elektroniczng.

O ostatecznej decyzji o przyjeciu dziecka do bursy rodzice zostana powiadomieni przez
dyrektora droga mailowa.

Do bursy beda przyjmowani tylko i wylacznie wychowankowie zdrowi, bez objawow
infekcji.

Wychowankowie, ktérzy maja objawy wskazujace na chorobe zakazng, majace bliski
kontakt z osobg zakazona lub podejrzang o zakazenie, przebywajace w domu z osobami
poddanymi kwarantannie lub izolacji nie moga korzysta¢ z bursy. Sa zobowigzani
pozosta¢ w domu i skorzysta¢ z teleporady medycznej oraz stosowac si¢ do zalecen
lekarza.

Po uzyskaniu zgody wychowanka, rodzicow i pracownikow bursy, jeden raz dziennie
wykonywane beda pomiary temperatury termometrem bezdotykowym dokumentowane
w karcie pomiarow. Wychowankom pomiary wykonywaé¢ beda nauczyciele
wychowawcy, a pracownikom osoby petnigce dyzur portierski.

Pierwszenstwo w przyjeciu do bursy w czasie epidemii majg dzieci pracownikow
systemu ochrony zdrowia, stuzb mundurowych, pracownikéw handlu i przedsigbiorstw
produkcyjnych, realizujacy zadania zwigzane z zapobieganiem, przeciwdzialaniem
i zwalczaniem COVID-19.

Decyzja rodzica o pobycie dziecka w bursie jest dobrowolna.

Wychowankowie, ktorzy uzyskali pozytywna decyzj¢ dyrektora w umozliwiajgca
korzystanie z bursy, beda kwaterowani w pokojach pojedynczo.

W czasie funkcjonowania bursy bedzie obowiazywal rygor sanitarny i szczegélne
procedury bezpieczenstwa.

Wszyscy wychowankowie i rodzice sg zobowigzani do zapoznania si¢ z nimi
i przestrzegania ich.
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Zalacznik nr 2
do zarzadzenia Nr 10/2020
z dnia 29 maja 2020 roku

Procedura realizowania dzialan opiekunczo — wychowawczych w bursie.

Od 3 czerwca 2020 roku dla wychowankéw, ktorzy zostali zgloszeni przez rodzicow,
a nastepnie zakwalifikowani do korzystania z bursy prowadzi si¢ zajecia opiekuficzo —
wychowawcze.

Zajgcia o kiérych mowa powyzej prowadzone sa przez nauczycieli wychowawcow
w formie indywidualnej.

Wszyscy nauczyciele prowadzacy zajecia opiekunczo — wychowawcze zobowigzani
sa do scislego przestrzegania wytycznych bezpieczefistwa epidemicznego, ktore
szczegolowo opisane sg w ,,Procedurze bezpieczenistwa epidemicznego”.

Wszystkie aktywnosci, dziatania, czynnogci nauczyciela wychowawcy na powyzszych
zajeciach musza by¢ podporzadkowane zachowaniu maksymalnego bezpieczenstwa
epidemicznego.

W miarg mozliwosci do grupy przyporzadkowani sg ci sami nauczyciele wychowawcy.
Zajecia opiekuficzo — wychowawcze mogg by¢ realizowane w wyznaczonym i w miare
mozliwosci statym pomieszezeniu.

Niedostepne dla mlodziezy beda $wietlice, kuchenka i sala sportowa.

Minimalna przestrzen do zaje¢ dla wychowankéw w pomieszczeniu nie moze
by¢ mniejsza niz 4 m? na 1 osobe (uczniéw i nauczycieli)*.

* Do przestrzeni tej nie wlicza sie pomieszczenia/pomieszezen kuchni i innych
pomieszczen pomocniczych (ciagow komunikacji wewnetrznej, pomieszczen
porzadkowych, magazynowych, higienicznosanitarnych — np. fazienek, ustepow).
Nie nalezy sumowaé powierzchni pokoi dla wychowankéw i przeliczaé¢ lacznej
jej powierzchni na limit miejsc. Powierzchni¢ kazdego pokoju wylicza
si¢ z uwzglednieniem mebli oraz innych Sprzetow, ktore si¢ w nim znajduja.

Z pomieszczen, w ktorych przebywaja wychowankowie nalezy usuna¢ przedmioty
i sprzety, ktorych nie mozna skutecznie umy¢, upra¢ lub dezynfekowad.

W pomieszczeniu odleglosci pomiedzy stanowiskami dla wychowankéw powinny
wynosi¢ min. 1,5 m (1 wychowanek — 1 stolik).

Wychowanek posiada wlasne przybory i podrgczniki. Podopiecznym nie wolno
wymienia¢ si¢ przyborami szkolnymi migdzy soba w tym takze laptopy. tablety i inne
urzadzenia.

Nalezy wietrzy¢ pomieszczenia przed i po zajgciach.

Nalezy ograniczy¢ aktywnosci sprzyjajace  bliskiemu kontaktowi pomiedzy
wychowankami.

Nalezy zapewni¢ taka organizacje pracy i koordynacje, ktéra utrudni stykanie
si¢ ze soba poszczegolnych wychowankow.

Nie nalezy organizowaé zadnych wyjsé¢ poza teren bursy.

Wychowanek nie powinien posiadaé¢ niepotrzebnych przedmiotow.

Nalezy unika¢ organizowania wigkszych skupisk wychowankéow w  jednym
pomieszczeniu.
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Nauczyciele i inni pracownicy bursy powinni zachowywa¢ dystans spoleczny migdzy
sobg, w kazdej przestrzeni bursy, wynoszacy 2 m.
Personel kuchenny i pracownicy administracji oraz obstugi sprzatajacej powinni
ograniczy¢ kontakty z wychowankami oraz nauczycielami.
Rodzice i opiekunowie majg zachowa¢ dystans spoleczny w odniesieniu
do pracownikoéw bursy oraz innych wychowankow i ich rodzicow wynoszacy min. 2 m.
Rodzice moga wchodzi¢ z dzie¢mi wylgcznie do przestrzeni wspdlnej bursy
lub wyznaczonego obszaru z zachowaniem zasady — jeden rodzic z dzieckiem
lub w odstepie 2 m od kolejnego rodzica z dzieckiem, przy czym nalezy rygorystycznie
przestrzega¢ wszelkich srodkow ostroznosci (m. in. ostona ust i nosa, rekawiczki
jednorazowe lub dezynfekcja rak).
Czegs¢ wspolna stanowi hol przy wejsciu glownym oznakowany tasmg. Wszyscy
wyposazeni sg w maseczki i rekawiczki jednorazowe oraz dezynfekujg rece przed
wejsciem do bursy.
Z bursy moze korzysta¢ tylko i wylacznie wychowanek zdrowy, bez objawow
chorobowych sugerujacych chorobg zakazna.
Jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji, nie ma mozliwosci
korzystania przez wychowanka z bursy.
Ogranicza si¢ przebywanie 0sob z zewnatrz w placowce do niezbgdnego minimum,
z zachowaniem wszelkich srodkéw ostroznoscei (m. in. oslona ust i nosa, rekawiczki
jednorazowe lub dezynfekcja rak) tylko osoby zdrowe i w wyznaczonych obszarach.
Stosuje si¢ termometry bezdotykowe i dezynfekowanie ich po uzyciu. W przypadku
posiadania innych termometréw niz termometr bezdotykowy, konieczna jest
dezynfekcja po kazdym uzyciu.
Pomiar temperatury ciatla wychowanka odbywa si¢ po wuzyskaniu zgody
rodzicow/opiekunéw prawnych.
Jezeli wychowanek manifestuje, przejawia niepokojace objawy choroby nalezy
odizolowaé go w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miegjscu z zapewnieniem
min. 2 m odleglosci od innych 0sob i niezwlocznie powiadomi¢ rodzicow/opiekunow
w celu pilnego odebrania dziecka z bursy.
[zolatorium stanowi pokoj nr 203.
Nie ma mozliwosci przyjmowania gosci przez wychowankow.
Nauczyciele wychowawcy zobowiazani sg do:
a) przychodzenia do pracy bedac zdrowym
b) w przypadku kontaktu z osoba chorg na koronowirusa lub podejrzang
o t¢ chorobe, zamieszkiwania z osobami poddanymi kwarantannie
lub w izolacji, badZ osobiscie podlegajac tym obowiazkom, nie przychodzenia
do pracy i poinformowania o swej sytuacji przetozonego
¢) przestrzegania obowiazujgcych zasad bezpieczenstwa
d) zapoznania wychowankéw 1  wyjasnienia zasad bezpieczenstwa
obowigzujacych w bursie
e) eliminowania sytuacji gromadzenia si¢ wychowankow
f) egzekwowania stosowania przez wychowankow srodkéw ochrony osobistej
oraz zachowania dystansu 2 m



g)
h)
1)
1)

dbania o dostepnosé ptynu do dezynfekcji

przypominania wychowankom o koniecznosci czgstego mycia rgk oraz
uzywania srodkéw ochrony osobiste]

egzekwowania czgstego wietrzenia pomieszezen

dbania o czysto$¢ i porzadek w pomieszczeniach bursy

32. Wychowankowie zobowigzani sa do:

a)
b)

c)

d)

g)

h)
i)

1)
k)
1)
m)
n)
0)

korzystania z bursy bedac zdrowym

zglaszania nauczycielom wychowawcom kazdego kontaktu z osoba chorg
na koronawirusa lub podejrzang o to zakazenie

niezwlocznego zgloszenia nauczycielowi wychowawcy  sytuacji zlego
Ssamopoczucia

ograniczania opuszczania pokoju mieszkalnego do niezbednego minimum,
a w przypadku takiej koniecznosci do stosowania srodkow ochrony osobistej
przebywania w pokoju bez mozliwosci wzajemnego odwiedzania sig
ograniczania wszelkich kontaktéw z innymi wychowankami do niezbednego
minimum, a przypadku takiej koniecznosci do nie podawania reki i zachowania
dystansu 2 m

noszenia oslony nosa i ust podczas poruszania si¢ W przestrzeniach wspdlnych
budynku bursy

zachowania bezpiecznej odleglosci 2 m

zakrywania ust i nosa zgietym tokciem lub chusteczkg jednorazowg w sytuacji
kaszlu lub kichania

nie dotykania dlonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu

uzywania jedynie swoich przyboréw i akcesoriow

utrzymania pokoju w czystosci i higienie

czgstego wietrzenia pokoju

zachowania podwyzszonych zasad ostroznosci podczas sprzatania pokoju
czgstego mycia i dezynfekowania rak.

33. Rodzice/opiekunowie prawni sg zobowiazani do:

a)
b)
c)

d)
e

na biezgco przekazywania dyrektorowi bursy i nauczycielom wychowawcom
niezb¢dnych informacji o stanie zdrowia swojego dziecka

stosowania si¢ do zalecen lekarskich, szczegOlnie  zawierajacych
przeciwwskazania do zakwaterowania dziecka w bursie

nie posylania dziecka do bursy, jezeli w domu przebywa osoba odbywajaca
kwarantanng lub bedaca w izolacji

zaopatrzenia dziecka w indywidualne $rodki: ostony nosa i ust

przypominania dziecku o konieczno$ci zachowania zasad bezpieczenstwa,
W tym dystansu 2 m, unikania dotykania nosa, ust i oczu, regularnym myciu
rak, nie podawaniu r¢ki podczas przywitania oraz zastaniania nosa i ust podczas
kichania czy kastania

poinformowania  nauczycieli wychowawcow o aktualnym  numerze
kontaktowym i oddzwaniani u w sytuacji niemoznosci podjecia kontaktu w
danej chwili.
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Zalacznik nr 3
do zarzadzenia Nr 10/2020
z dnia 29 maja 2020 roku

Zasady higieny, czyszczenia i dezynfekeji pomieszczen i powierzchni.

Przy wejsciu gléwnym udostepnione sa numery telefonow do wlasciwej stacji sanitarno
— epidemiologicznej, szpitala i stuzb medycznych oraz organow, z ktérymi nalezy
si¢ kontaktowa¢ w przypadku stwierdzenia objawow chorobowych.

W wejsciu gtéwnym do budynku bursy znajduje si¢ stanowisko do dezynfekcji
rak wyposazone we wilasciwe pltyny dezynfekcyjne oraz umieszczona jest informacja
o sposobie i obowigzku dezynfekowania rak przez wszystkie osoby wchodzace
do placowki.

Wyznaczona osoba z personelu sprawdza czy wszystkie osoby wchodzace do bursy
dezynfekowaty dlonie lub zakladaty rekawiczki ochronne, maja zakryte usta i nos oraz
monitoruje czy nie przekraczaly obowigzujacych stref przebywania.

Personel bursy zobowigzany jest do restrykcyjnego przestrzegania zasady higieny
i dobrych praktyk higienicznych, w tym utrzymania wysokiego stopnia higieny
osobistej oraz dbania o odpowiednia i czysta odziez ochronna.

Wszyscy pracownicy maja obowigzek regularnego mycia rak woda z mydlem.
Nauczyciele wychowawcy dopilnowuja, aby wychowankowie myli rece, szczegdlnie
po przyjsciu do bursy, przed jedzeniem i po powrocie ze Swiezego powietrza
lub po skorzystaniu z toalety.

Codzienne prace porzadkowe podlegajg procesowi monitorowania, ze szczegdlnym
uwzglednieniem utrzymywania w czystosci $wietlic pomieszczen sanitarno —
higienicznych, ciggéw komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych —
porgczy, klamek 1 powierzchni plaskich, w tym blatow w Swietlicach
i w pomieszczeniach spozywania positkow, klawiatur, wlacznikéw, porgczy i wszelkich
uchwytow.

Proces dezynfekcji, przeprowadza si¢ scisle przestrzegajac zalecen producenta
znajdujacych sie na opakowaniu $rodka do dezynfekcji.

Nalezy scisle przestrzegaé¢ czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych
pomieszczen, przedmiotow, tak aby wychowankowie nie byli narazeni na wdychanie
oparow srodkow stuzacych do dezynfekcji — czas okreslony jest przez producenta
lub wykonawce dezynfekcji.

Wszyscy pracownicy bursy sg zaopatrzeni w indywidualne $rodki ochrony osobistej —
jednorazowe rekawiczki, ostong na usta i nos.

W pomieszczeniach sanitarno — higienicznych sa wywieszone plakaty z zasadami
prawidlowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak — instrukcje.
Dezynfekcja toalet przeprowadzana jest przez personel obstugi (sprzataczki), odbywa
sie¢ na biezaco i jest dokumentowana na ,Karcie przeprowadzania zabiegow
dezynfekcji w toaletach” wskazanej w punkcie 13 niniejszego zalacznika.

Celem dokumentowania przeprowadzania zabiegow dezynfekcji w toaletach stosuje
si¢ nastgpujgca karte:



Karta przeprowadzonych zabiegow dezynfekcji w toaletach

Data

Godzina

Rodzaj wykonywanych zabiegow

Podpis

Uwagi




Zalgcznik nr 4
do zarzadzenia Nr 10/2020
z dnia 29 maja 2020 roku

Organizacja zywienia

Personel bursy zobowigzany jest do stalego stosowania dobrych praktyk higienicznych,
dobrych praktyk produkcyjnych oraz systemu HACCP, wymaganymi przepisami prawa
odnoszgcymi sie do zywienia zbiorowego.

Przyjmowanie produktow spozywczych do bursy odbywa si¢ zgodnie z Instrukcja
przyjecia towaru” — ksigga GMP i GHP, z uwzgl¢dnieniem szczeg6lnych srodkow
ostrozno$ci w czasie trwania epidemii.

Dostawcy zobowiazani sg do stosowania podstawowych wymagan, do ktorych naleza:

a) Pojemniki transportowe:

musza by¢ czyste, w dobrym stanie, nie uszkodzone, latwe do mycia
czyszczenia i dezynfekeji,

zabezpiecza¢ zywnos¢ przed zanieczyszczeniem,

nie by¢ uzywane do transportu produktéw innych niz zywnos¢, ktore
moga by¢ zrodlem zanieczyszczenia,

zapewni¢ odseparowanie Zzywnosci surowej wymagajacej obrobki
termicznej od zywnosci, ktora nie bedzie jej poddana przed spozyciem.

b) Srodki transportu:

muszg by¢ czyste 1 w dobrym stanie,

zapewni¢ bezpieczne odseparowanie zywnosci od innych produktow,
zapobiegac zanieczyszczaniu,

nie by¢ uzywane do transportu produktow innych niz zywnos¢, ktore
moga by¢ zrodlem zanieczyszczenia,

zapewni¢ odseparowanie zywnosci surowej wymagajacej obrobki
termicznej od zywnosci, ktora nie bedzie jej poddana przed spozyciem,
by¢ poddane catkowitemu i dokladnemu procesowi mycia, jesli byly
uzywane do transportu innych produktow niosacych ryzyko
zanieczyszczenia Zywnosci.

¢) Kontrola temperatury:

zywnos$¢ musi by¢ przechowywana we wlasciwej temperaturze,
aby zapobiec namnazaniu si¢ drobnoustrojow,

zywno$¢,  ktora  wymaga  warunkéw  chlodniczych — musi
by¢ przechowywana w temperaturze ponizej 5°C,

zywnos¢ gorgca powinna by¢ przechowywana powyzej temp. 60°C,
zywnos¢ mrozona powinna by¢ przechowywana w temp. -18°C nalezy
sie upewni¢, ze pojemniki/srodki transportu uzywane do dostarczania
zywnosci moga utrzymaé temperaturg wiasciwa dla danych produktow.
Moga to zapewni¢ samochody z chtodnia, lodéwki, pojemniki z izolacjg
termiczng, wkladami termicznymi.

Kazda osoba przebywajaca na terenie ciggow komunikacyjnych przed kuchnia
zobowigzana jest do noszenia oston ust i nosa oraz rekawiczek,
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Przy organizacji zywienia w bursie (stoloéwka bursy, kuchnia i inne pomieszczenia
przeznaczone na spozycie cieptych positkow), zapewnia sie odleglos¢ stanowisk pracy
1,5 m.

Pracownicy wyposazeni zostaja w srodki ochrony osobistej (r¢kawiczki, fartuchy,
maseczki lub przylbice).

Nalezy zachowa¢ szczegolng uwage w zakresie utrzymania wysokiej higieny, mycia
i dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan produktow, sprzetu kuchennego, naczyn
stolowych oraz sztuécow.

Wylaczeniu  z  uzycia podlega przestrzen samoobstugowa oraz mozliwos¢é
samodzielnego nalewania napojow.

Sniadania i kolacje s3 porcjowane na talerzu. Mozliwos¢ pobrania tak zwanej
~.dokladki” realizowana tylko i wylacznie przez pracownika kuchni,

Positki dla wychowankow wydawane sg zmianowo.

Jedna grupa korzystajacych ze stotéwki to 15 wychowankéw.

Wychowankowie w trakcie odbierania positkéw, ich spozywania i zwrotu naczyn,
obowigzkowo stosuja si¢ nastepujacych zasad:

a) utrzymujg 2-metrowa odlegtos¢ pomiedzy osobami,

b) dezynfekuja rece wehodzac na teren pionu zywienia,

¢) przy jednym stoliku posilek spozywa tylko 1 osoba,

d) korzystaja z naczyn i sztuécéw bursy, ktore po spozyciu positkow zdaja do kuchni.

Nauczyciele wychowawcy kontroluja maksymalna liczbe 0séb na terenie stolowki oraz
wskazujg wychowankowi konkretny stolik,

Noszenie oston ust i nosa oraz rekawiczek przez wychowankow podczas spozywania
positku nie jest wymagane.

Po kazdej grupie, ktora zakonczyla spozywanie positku, wykonuje si¢ czyszczenie
1 dezynfekcje blatow stolow i poreczy krzesel. Po zakonczeniu dezynfekcji na stoliku
umieszczona zostaje informacje z napisem ,zdezynfekowano”. Czynnosé
dokumentowana jest w ,.Karcie przeprowadzonych zabiegéw dezynfekcji na terenie
stofowki i przedkuchni” wskazanej w punkcie 19 niniejszego zalgcznika.

Dezynfekcje powierzchni  wspélnych, z ktorymi stykaja si¢ wychowankowie
(z wylaczeniem podlogi) wykonuje si¢ minimum co 15 minut. Czynnos¢
dokumentowana jest w ,Karcie przeprowadzonych zabiegéw dezynfekcji na terenie
stotowki i przedkuchni” wskazanej w punkcie 19 niniejszego zalacznika.

Naczynia i sztuéce wielorazowego uzytku stosowane w placowce powinny by¢ myte
w zmywarce z dodatkiem detergentu, w temperaturze min. 60° C lub myte w goracej
wodzie z dodatkiem detergentu i wyparzane.

Pomieszczenia pionu zywienia nalezy wietrzy¢ przed i po kazdym positku.

Celem dokumentowania przeprowadzania zabiegow dezynfekcji na terenie stoldwki
i przedkuchni stosuje si¢ nastepujaca karte:



Karta przeprowadzonych zabiegéw dezynfekeji stolowki i przedkuchni

Data

Godzina

Rodzaj wykonywanych zabiegow

Podpis

Uwagi
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Zatacznik nr 5
do zarzadzenia Nr 10/2020
z dnia 29 maja 2020 roku

Procedura procedur bezpieczenstwa epidemicznego
w okresie przywracania funkcjonowania bursy
na wypadek podejrzenia
zakazenia koronawirusem lub zachorowania na COVID-19

Procedura  postgpowania na  wypadek podejrzenia zakazenia koronawirusem
lub zachorowania na COVID-19”, zwana dalej ,,procedura”, obowiagzuje od dnia 29 maja
2020 r. do czasu odwolania stanu epidemii przez organy nadrze¢dne.

Niniejsza procedura obowiazuje wszystkich pracownikow zatrudnionych w bursie.
Procedura dotyczy takze rodzicow i opickunéw prawnych oraz wychowankéw
przebywajacych w bursie

Dyrektor i pracownicy bursy zobowigzani sg na biezaco $ledzi¢ informacje publikowane
przez Glownego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia, na temat rozpoznawania
objawow i sposobu postepowania w przypadku podejrzenia zarazenia koronawirusem.
Pracownik bursy, ktory przed przyjsciem do pracy zauwazy u siebie objawy chorobowe,
takie jak:

1) dusznosé,

2) stan podgoraczkowy (temperatura ciata pomiedzy 37°C a 38°C),

3) objawy przezigbieniowe,

4) goraczka,

5) kaszel,

6) dusznosci i klopoty z oddychaniem,

7) bole migsni i ogdlne zmeczenie.

nie przychodzi do pracy, tylko pozostaje w domu i telefonicznie kontaktuje si¢ ze stacja
sanitarno — epidemiologiczng lub szpitalem, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia,
dzwoni na nr 999 lub 112 i informuje, ze moze by¢ zakazony koronawirusem.

O wystapieniu sytuacji opisanej w pkt. 5, pracownik niezwlocznie powiadamia dyrektora
telefonicznie lub w innej formie komunikacji na odleglosé.

Pracownik informuje dyrektora o zastosowanych wobec niego zaleceniach inspekcji
sanitarno — epidemiologicznej.

W przypadku wystapienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy, niepokojgcych
objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem, zostaje on niezwlocznie odsuniety
od pracy i skierowany do przygotowanego wczesniej miejsca izolacji, wyposazonego
w maseczki, re¢kawiczki i $rodki do dezynfekcji.

W sytuacji opisanej w pkt. 8, dyrektor kontaktuje si¢ z wlasciwa stacjg sanitarno —
epidemiologiczna, w celu uzyskania zalecen i ewentualnego wdrozenia dodatkowych
procedur postgpowania, adekwatnych do zaistnialego przypadku.

Obszar, w ktorym poruszat sie i przebywal pracownik, zostaje poddany gruntownemu
sprzgtaniu, zgodnie z funkcjonujacymi w placowce procedurami, a dezynfekcji zostaja
poddane powierzchnie, z ktérymi miat kontakt (klamki, porgcze, uchwyty, itp.).
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Zadania okre$lone w pkt. 10, wykonuje pracownik wskazany przez dyrektora,
zabezpieczony srodkami ochrony osobistej.

Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik, ustala list¢ osob przebywajacych
w tym samym czasie, w czg$ciach lub pomieszezeniach bursy, w ktorych przebywata osoba
podejrzana o zakazenie.

W stosunku do tych 0sob, dyrektor podejmuje dziatania zgodne z zaleceniami otrzymanymi
w trakcie kontaktu ze stacja sanitarno — epidemiologiczna.

W celach profilaktycznych, niezwlocznie odsuwa si¢ osoby, ktore mialy kontakt
z pracownikiem podejrzanym o zakazenie, od kontaktu z wychowankami, do czasu
uzyskania szczegotowych zalecen sanitarno — epidemiologicznych.

W przypadku zauwazenia u wychowanka przebywajacego w bursie objawéw chorobowych
lub pogarszajacego si¢ samopoczucia, nauczyciel wychowawca zglasza ten fakt
dyrektorowi i niezwlocznie informuje telefonicznie rodzica o koniecznosci pilnego
odebrania dziecka z bursy.

W przypadku wystapienia u wychowanka niepokojacych objawow sugerujgcych zakazenie
koronawirusem, zostaje on niezwlocznie odsuni¢ty od pozostatych podopiecznych
na odleglos¢ co najmniej 2 metrow a nastgpnie odprowadzony do przygotowanego
wczesniej miejsca izolacji, wyposazonego w maseczki, rekawiczki i $rodki do dezynfekcji.
Odizolowany wychowanek caly czas pozostaje pod opieka pracownika wyznaczonego
przez dyrektora, wyposazonego w maseczke lub przylbice, w rekawiczki jednorazowe oraz
srodki do dezynfekcji — do czasu przybycia rodzicow.

W sytuacji opisanej w pkt.15, dyrektor kontaktuje si¢ z wlasciwg stacja sanitarno —
epidemiologiczng, w celu uzyskania zalecen i ewentualnego wdrozenia dodatkowych
procedur postgpowania, adekwatnych do zaistnialego przypadku.

Obszar, w ktorym poruszat si¢ i przebywal wychowanek, zostaje poddany gruntownemu
sprzataniu, zgodnie z funkcjonujgcymi w placowee procedurami, a dezynfekcji zostaja
poddane powierzchnie, z ktorymi wychowanek miat kontakt (blaty, porgcze, uchwyty, itp.).
Zadania okreslone w pkt. 19 wykonuje pracownik wskazany przez dyrektora,
zabezpieczony $rodkami ochrony osobiste;j.

Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik, ustala listg¢ wychowankow
i pracownikoéw przebywajacych w tym samym czasie, w czgsciach lub pomieszczeniach
bursy, w ktorych przebywal podopieczny podejrzany o zakazenie.

W stosunku do pracownikow i wychowankow, o ktérych mowa w pkt. 21, dyrektor
podejmuje dzialania zgodne z zaleceniami otrzymanymi w trakcie kontaktu ze stacja
sanitarno — epidemiologiczna.

W celach profilaktycznych, niezwlocznie odsuwa si¢ osoby, ktére miaty kontakt
z wychowankiem podejrzanym o zakazenie, od kontaktu z innymi podopiecznymi, do czasu
uzyskania szczegotowych zalecen sanitarno — epidemiologicznych.

O zaistnialej sytuacji informowani sg indywidualnie rodzice innych wychowankow, ktorzy
mieli kontakt z podopiecznym podejrzanym o zakazenie koronawirusem, w celu bacznego
obserwowania i ewentualnego reagowania na pogorszenie si¢ samopoczucia ich dziecka.
Rodzice dziecka podejrzanego o zakazenie koronawirusem, sa zobowigzani na biezaco
informowa¢ dyrektora bursy, o fakcie potwierdzenia lub nie, zarazenia dziecka
koronawirusem oraz wszelkich zaleceniach wydanych rodzicom przez stacj¢ sanitarno —
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epidemiologiczna, w celu podjecia przez dyrektora odpowiednich dziatan, zgodnych
z wytycznymi Gléwnego Inspektora Sanitarnego, odnoszacymi si¢ do 0sob, ktére miaty
kontakt z zakazonym.

W' przypadku jakichkolwiek watpliwosei, co do podejmowanych dziatan, pracownik
zwraca si¢ do dyrektora bursy, zas dyrektor do wlasciwej powiatowej stacji sanitarno —
epidemiologicznej, w celu konsultacji lub uzyskania porady.

W celu sprawnego i bezpiecznego przekazywania biezacych informacji miedzy
pracownikami oraz migdzy pracownikami a dyrektorem. oraz w celu umozliwienia
szybkiego reagowania na sytuacje zagrozenia zakazenia koronawirusem, wprowadza
si¢ zasadg kontaktow telefonicznych, z wykorzystaniem telefonéw prywatnych
pracownikow — za ich zgoda.

W przypadku braku zgody pracownika, o ktérej mowa w pkt. 27, dyrektor ustala inng forme
komunikacji na odleglo$¢ z danym pracownikiem.



Zatgcznik nr 6
do zarzadzenia Nr 10/2020
z dnia 29 maja 2020 roku

Procedury sprawnego przeplywu informacji

Zasady komunikacji bursy z rodzicami.

Rodzice dziecka korzystajacego z bursy od dnia 3 czerwca 2020 roku udostepniajg
(wychowawcy/dyrektorowi) numery telefonéw celem utrzymania sprawnego
i szybkiego kontaktu z bursg.

Kontakt telefoniczny jest podstawowg formg szybkiego kontaktu z bursg w sytuacji
kryzysowej (objawy zakazenia dziecka, zte samopoczucie).

Rodzice zobowigzuja si¢ do zapisania numeru telefonu bursy oraz do utrzymania
sprawnego kontaktu z placowka.

W sytuacjach nie wymagajacych pilnej interwencji rodzicow dopuszczalny jest kontakt
z bursa za pomocg poczty elektronicznej.

Zasady komunikacji dyrektora bursy z organem prowadzacym.

Dyrektor bursy utrzymuje staly kontakt z przedstawicielami organu prowadzacego
w celu biezacego monitorowania sytuacji zwigzanej ze wznowieniem zajec szkolnych.
Dyrektor bursy informuje organ prowadzacy o problemach oraz trudnosciach
zwigzanych z funkcjonowaniem placéwki w warunkach epidemii.

W sytuacji wystapienia probleméw zwigzanych z realizacjg zadan bursy lub w sytuacji
podejrzenia zakazenia si¢ dziecka lub personelu, dyrektor bezzwlocznie zawiadamia
o tym zdarzeniu organ prowadzacy.

Bursa zwraca si¢ do organu prowadzacego w przypadku potrzeby wsparcia
organizacyjnego i rzeczowego w realizacji zadan.

Podstawowg forma kontaktu jest kontakt telefoniczny.

Zasady wspolpracy bursy z Sanepidem.

W sytuacji wystapienia zarazenia lub podejrzenia zakazenia wirusem COVID-19
u jednego z pracownikoéw lub wychowankow dyrektor bursy niezwlocznie informuje
o tym fakcie lokalng stacj¢ sanitarno — epidemiologiczng

Dyrektor bursy pozostaje w stalym kontakcie z przedstawicielem lokalnej stacji
sanitarno — epidemiologicznej w celu biezacego monitorowania sytuacji zwiazanej
z szerzeniem si¢ epidemii COVID-19.

Podstawowg forma szybkiego kontaktu jest kontakt telefoniczny.



Zasady komunikacji dyrektora bursy z organem nadzoru pedagogicznego.

Dyrektor bursy utrzymuje staly kontakt z przedstawicielami organu nadzoru
pedagogicznego w celu biezacego monitorowania sytuacji zwiazanej ze wznowieniem
funkcjonowania placowki.

Dyrektor bursy informuje organ nadzoru pedagogicznego o problemach oraz
trudnosciach zwigzanych z funkcjonowaniem bursy w warunkach epidemii.

W sytuacji wystgpienia probleméw zwigzanych z realizacjg zadan bursy lub w sytuacji
podejrzenia zakazenia si¢ dziecka lub personelu, dyrektor bezzwlocznie zawiadamia
o tym zdarzeniu organ nadzoru pedagogicznego.






