
OPINIA NR 2/2023 

 
RADY PEDAGOGICZNEJ 

 

POWIATOWEJ BURSY DLA MŁODZIEŻY SZKOLNEJ  

W CHOJNICACH 

 

z dnia 22 marca 2023 roku 

 

w sprawie wprowadzenia tekstu ujednoliconego warunków pobytu wychowanków                            

w Powiatowej Bursie dla Młodzieży Szkolnej w Chojnicach  

 

na podstawie: 

• § 22, art. 2, pkt.2.7, ppkt. a, Statutu Powiatowej Bursy dla Młodzieży Szkolnej                             

w Chojnicach 

 

 

 

§ 1 

 

 Rada Pedagogiczna Powiatowej Bursy dla Młodzieży Szkolnej w Chojnicach opiniuje 

pozytywnie i wprowadza warunki pobytu wychowanka w Powiatowej Bursie dla Młodzieży 

Szkolnej w Chojnicach, stanowiące odpowiednio załącznik Nr 1 do niniejszej opinii.  

 

§ 2 

 

Z dniem 27 lutego 2023 roku traci moc Opinia Rady Pedagogicznej Nr 1/2023 z dnia 

28 lutego 2023 roku w sprawie wprowadzenia ujednoliconego tekstu warunków pobytu 

wychowanków w Powiatowej Bursie dla Młodzieży Szkolnej w Chojnicach.  

 

§ 3 

 

Warunki pobytu wychowanka wchodzą w życie z dnie 22 marca 2023 roku. 

 

 

 

             

 

        Dyrektor Bursy  

 

    Jan Bruski 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

              Załącznik nr 1  

         do Opinii Rady Pedagogicznej 

Nr 2/2023 

         z dnia 22 marca 2023 roku 

 

Warunki pobytu wychowanków  

w Powiatowej Bursie dla Młodzieży Szkolnej  

w Chojnicach 

 

§ 1 

Rozkład dnia: 

 

6.45    pobudka 

6.45 – 7,50  toaleta poranna sprzątanie pokoi 

7.00 – 8.00   śniadanie 

7.50   wyjście do szkoły 

13.30 – 16.00   obiad 

do 16.20   czas wolny niezorganizowany 

16.20 – 16.30   przygotowanie do nauki własnej 

16.30 – 18.30   nauka własna 

18.30 – 19.30  kolacja 

19.40 – 21.00   czas wolny zorganizowany 

21.00 – 21.45  toaleta wieczorna 

21.45 – 22.00   wykonywanie wyznaczonych dyżurów 

21.45 – 22.00  przygotowanie do snu 

22.00 – 6.45   cisza nocna 

 

Dzień wyjazdu: 

12.30 – 15.30   obiad, 

15.30 – 17.00   porządkowanie pokoi i opuszczenie bursy, 

 

Dzień powrotu: 

16.00 – 21.00   czas wolny niezorganizowany, 

21.00 – 21.45   toaleta wieczorna, 

21.45 – 22.00   przygotowanie do snu, 

22.00 – 6.45   cisza nocna. 

 

Dzień świąteczny: 

9.00                         pobudka, 

9.00 – 9.15   toaleta poranna, 

9.15 – 9..45   śniadanie, 

9.45 – 11.00  sprzątanie pokoi, 

11.00 – 13.45   czas wolny niezorganizowany, 

13.45 – 14.45   obiad, 

14.45 – 16.30   czas wolny niezorganizowany, 

16.30 – 19.00  czas wolny zorganizowany, 

18.30 – 19.30   kolacja, 

19.45 – 21.00   czas wolny niezorganizowany, 

21.00 – 21.45   toaleta wieczorna, 

21.45 – 22.00  przygotowanie do snu, 

22.00 – 6.45   cisza nocna 



§ 2 

 

Posiłki wychowankowie spożywają tylko i wyłącznie w stołówce lub w kuchence.                           

W wyjątkowych sytuacjach, ze względu na stan zdrowia, spożywanie posiłków może odbywać 

się za zgodą nauczyciela wychowawcy w pokoju mieszkalnym. 

 

§ 3 

 

Każdy wychowanek przynosi sobie porcję posiłku z kuchni, a po jego spożyciu odnosi 

naczynia. 

 

§ 4 

 

Wychowankowie, którzy z tytułu zajęć szkolnych będą zmuszeni spożywać obiad i kolację                                   

w późniejszych godzinach, mają obowiązek złożyć w kuchni informację pisemną – nie później 

niż 15,30 na obiad i nie później niż 19,30 na kolację. 

 

§ 5 - uchylony 

 

§ 6 

 

W szczególnie uzasadnionych przypadkach wychowankowie mogą oglądać telewizję                               

za zgodą wychowawcy po godzinie 22.00 w świetlicy 115. 

 

§ 7 

 

Nauka własna: 

a) czas przeznaczony na przygotowanie do nauki wychowankowie przeznaczają                             

na dobór odpowiednich książek, zeszytów, przyborów i pomocy, aby efektywnie 

zaplanować i wykorzystać czas nauki własnej 

b) w czasie nauki własnej obowiązuje cisza, wychowankowie unikają spacerów, rozmów, 

korzystania ze sprzętów rtv, telefonów komórkowych poza celami innymi niż realizacja 

obowiązków szkolnych 

c) w czasie nauki własnej wychowankowie nie przyjmują gości (wyjątek – najbliższa 

rodzina) oraz nie wychodzą poza teren bursy (wyjątek – dodatkowe zajęcia edukacyjne, 

rozwijające zainteresowania lub kurs prawa jazdy) 

d) wychowankowie posiadający bilet zaufania mają prawo do swobodnego regulowania 

czasu nauki  do godziny 21.45 oraz wychodzenia w czasie nauki własnej                                         

po poinformowaniu wychowawcy 

e) prawo do nauki po 22.00 posiadają wychowankowie, którzy właściwie wykorzystywali 

czas nauki własnej oraz uzyskali aprobatę wychowawcy w tej kwestii do godziny 21.00 

f) wychowanek pragnący uczyć się po 22.00, wcześniej się przygotowuje poprzez 

wykonanie toalety wieczornej na naukę po 22.00 udaje się najpóźniej o godzinie 21.50  

w podomce lub dresie z kompletem potrzebnych podręczników, zeszytów i przyborów 

g) nauka po godzinie 22.00 może odbywać się w jadalni, świetlicach, kuchence, pokojach 

mieszkalnych 

h) nauka po 22.00 może odbywać się do godziny 23.30 (wyjątek – maturzyści najpóźniej 

do godziny 1.00) 



i) w przypadku zgłaszania konieczności dłuższej nauki, wykraczającej poza wyżej 

wskazane godziny, konieczne jest przedstawienie zgody rodziców/opiekunów 

prawnych 

j) w czasie nauki po godzinie 22.00 w pokoju mieszkalnym można użytkować oświetlenie 

górne lub lampki nocne  spełniające wymogi bezpieczeństwa 

k) lampkę nocną po zakończonej nauce w pokoju mieszkalnym wychowanek                                   

ma obowiązek odstawić w bezpieczne miejsce 

l) wychowanek odbywa naukę po godzinie 22.00 w jadalni, świetlicach, kuchence 

realizuje ją  indywidualnie – jedna osoba przy stoliku 

m) w przypadku zakłócania nauki po godzinie 22.00, wychowanek otrzymuje 

dwutygodniowy zakaz korzystania z nauki w czasie ciszy nocnej 

n) w przypadku powtórzenia się zakłócania nauki, wychowanek otrzymuje stały zakaz 

korzystania z takiej możliwości 

o) spanie w czasie nauki własnej jest możliwe, lecz wychowanek musi zdążyć                                 

się przygotować do zajęć szkolnych przed rozpoczęciem ciszy nocnej 

p) powracanie z nauki własnej wychowankowie realizują w sposób nie zakłócający ciszy 

nocnej – w przypadku zakłócania muszą liczyć się z konsekwencjami określonymi         

w punkcie m i n. 

q) podczas nauki własnej należy unikać organizowania zajęć. 

 

 

§ 8 

 

Bilet zaufania: 

a) o przyznaniu biletu zaufania decydują wychowawcy grupy 

b) wychowanek posiadający wysoką kulturę osobistą, właściwą postawę do obowiązków 

mieszkańca bursy i średnią ocen 4,3, może uzyskać bilet zaufania 

c) średnia ocen stanowi jeden z warunków uzyskania biletu zaufania i nie jest kryterium 

podstawowym 

d) decyzją wychowawców grupy, w szczególnie uzasadnionych przypadkach bilet 

zaufania może otrzymać wychowanek mający średnią ocen poniżej 4,3 

e) podstawą ustalenia średniej ocen jest przedłożenie świadectwa lub umożliwienie 

nauczycielom wychowawcom grup wglądu strony z e - dziennika wynikami nauki. 

f) pierwszoklasiści mają prawo uzyskać bilet zaufania dopiero po pierwszym semestrze 

g) bilet zaufania daje wychowankowi prawo do swobodnego regulowania czasu nauki                  

do godziny 21.45 oraz wychodzenia w czasie nauki własnej po poinformowaniu 

wychowawcy 

h) wychowanek posiadający bilet zaufania swym zachowaniem nie może przeszkadzać 

innym mieszkańcom bursy w nauce 

i) decyzją wychowawców grupy wychowanek może być pozbawiony biletu zaufania 

 

§ 9 

 

W czasie wolnym niezorganizowanym wychowankowie mogą wychodzić do miasta                                

po dokonaniu wpisu w karcie wyjść i uprzednim poinformowaniu wychowawcy 

 

§ 10 

 

W czasie wolnym zorganizowanym wychowankowie opuszczają bursę do godziny 21.00, 

jedynie za zgodą wychowawcy i po dokonaniu wpisu w karcie wyjść 



§ 11 

 

Wizyty damsko – męskie w pokojach mieszkalnych mogą odbywać się do godziny 21.00.         

W porze późniejszej nie ma możliwości składania tego typu wizyt. Po godzinie 21.00 

wychowankowie danej grupy przebywają na swej kondygnacji. Wszelkie odwiedziny                               

w pokojach kończą się do godziny 21.45 

 

§ 12 

 

Goście spoza bursy mogą odwiedzać koleżanki i kolegów po poinformowaniu wychowawcy     

o takim zamiarze, uzyskaniu zgody, dokonaniu wpisu w karcie wizyt gości i okazaniu 

dokumentu tożsamości w portierni. Wizyty odbywają się w świetlicach do godziny 21.00                    

i poza czasem nauki własnej (wyjątek wizyty w czasie nauki własnej – powodem wizyty                   

są korepetycje). 

 

§ 13 

 

Osoby odwiedzające placówkę, zachowujące się w sposób niezgodny ze statutem                                    

i regulaminem zostaną wezwane do natychmiastowego opuszczenia bursy z jednoczesnym 

zakazem kolejnych odwiedzin. 

 

§ 14 – uchylony  

 

 

§ 15 

 

Wychowanek ma obowiązek osobiście dokonywać wpisu we właściwych zeszytach przy okazji 

opuszczania bursy lub powrotu do niej – kart wyjazdów z bursy, karta powrotów do bursy, 

zeszyt wyjazdów w ciągu tygodnia, karta wyjść 

 

§ 16 

 

W sytuacji gdy wychowanek w ciągu tygodnia opuszcza placówkę, zobowiązany jest uczynić 

to za zgodą wychowawcy i wypisać się w zeszycie wyjazdów do domu w ciągu tygodnia. 

 

§ 17 

 

Wyprowiantowania: 

1) Wychowanek może być wyprowiantowany w sytuacji gdy: 

a) odbywa okresową praktykę, która jest wpisana w program edukacyjny realizowany                    

w szkole, do której uczęszcza 

b) przebywa na zgrupowaniu lub obozie sportowym 

c) zachorował na okres minimum trzech dni 

d) kontynuacja nieobecności 

e) w szkole nie obywają się zajęcia dydaktyczne  

f) inne podlegające indywidualnej decyzji dyrektora bursy 

2) Wyprowiantowanie następuje po złożeniu wniosku stanowiącego załącznik nr 1 do zasad 

wyprowiatowań, na którego odwrocie nauczyciel wychowawca potwierdza fakt i przyczynę 

nieobecności w oparciu o informacje uzyskane w sposób określony w ust. 3) 



3) Podstawą wyprowiantowania są odpowiednio: 

a) dokument potwierdzający odbywanie praktyki 

b) dokument potwierdzający pobyt na obozie lub zgrupowaniu 

c) dokument potwierdzający udział w wycieczce lub innym przedsięwzięciu szkolnym 

skutkującym nieobecnością w bursie 

d) potwierdzenie przez rodziców choroby lub wizyty u specjalistów  

e) potwierdzenie przez szkołę braku zajęć dydaktycznych  

f) dokument potwierdzający zaistniałą sytuację  

g) informacje telefoniczne, sms-owe, lub e-mailowe od rodziców/opiekunów prawnych  

4) Nie złożenie dokumentów potwierdzających przyczynę nieobecności skutkuje                    

brakiem możliwości wyprowiantowania 

5) Wyprowiantowanie następuje od dnia następnego, licząc od najbliższej godziny                  

9.00 jaka nastąpi po złożeniu wniosku przez nauczyciela wychowawcę w sekretariacie 

placówki. Wyjątek stanowi sytuacja gdy wychowanek zachorował, o czym bursa zostaje 

powiadomiona w dzień wolny poprzedzający zajęcia szkolne – wówczas 

wyprowiantowanie następuje bezpośrednio od następnego dnia o ile wniosek zostanie 

złożony do godziny 7,15. 

6) Jeżeli wychowanek zbyt późno lub wcale nie powiadomi o swojej nieobecności,                     

nie ma możliwości skorzystania z wyprowiantowania i jest zobowiązany uregulować 

należność. 

7) Wyprowaintowanie jest możliwe tylko i wyłącznie z całego dnia – nie ma możliwości 

wyprowiantowań z pojedynczych posiłków 

8) Pracownicy sekretariatu przełączają telefony od rodziców dotyczące nieobecności syna/ 

córki do nauczycieli wychowawców. 

 
          Załącznik nr 1 
          do zasad wyprowiantowań 

 

Chojnice dn., ............................... 

............................................................. 

             (nazwisko  i imię) 

 
.......................................................................................... 

                               (grupa) 

 

WNIOSEK O WYPROWIANTOWANIE 

 

Proszę o wyprowiantowanie z następujących posiłków w miesiącu..................................... r. 

 

Śniadanie            – dzień:.............................................................................................................. 

 

Obiad                  – dzień: ............................................................................................................. 

 

Kolacja               – dzień:.............................................................................................................. 

 

 

........................................................                                  ............................................................ 

         (data i podpis wychowawcy)                                                                                             (podpis wychowanka) 

 

 

 



§ 18 

 

Nauczyciele wychowawcy weryfikują deklarowany przez wychowanków termin powrotu                  

do bursy i jej wcześniejszego opuszczenia – w przypadku nie dotarcia wychowanka do bursy                                      

w deklarowanym terminie, nauczyciele wychowawcy niezwłocznie nawiązują kontakt                         

z rodzicami i ustalają dlaczego wychowanek nie dotarł do bursy, a w przypadku wcześniejszego 

wyjazdu nauczyciele wychowawcy nawiązują kontakt z rodzicami  i ustalają czy syn/córka 

dotarł do domu.  

 

§ 19 

 

Wychowawca może zwolnić wychowanka na uczestnictwo w zajęciach pozalekcyjnych                            

o ile ten drugi posiada pisemną zgodę rodziców. 

 

§ 19a 

 

Wychowawca może udzielić pisemną zgodę na udział wychowanka w wycieczce lub innych 

przedsięwzięciach organizowanych przez szkołę. Zgoda zostaje udzielona w sytuacji 

zachowania następujących warunków: 

1. Pisemną zgodę nauczyciel wychowawca wyraża tylko i wyłącznie w sytuacji                                      

gdy wychowanek nie miał możliwości uzyskania zgody od rodziców lub opiekunów 

prawnych. 

2. Pisemna zgoda może być wyrażona przez nauczyciela wychowawcę tylko i wyłącznie                        

po uprzednim skontaktowaniu się z rodzicami lub opiekunami prawnymi i uzyskaniu                           

ich aprobaty na wyjazd syna/córki. Z podjętego kontaktu i przyjętych ustaleń nauczyciel 

wychowawca sporządza notatkę. 

 

§ 20 

 

Wychowankowie są zobowiązani uczestniczyć w zajęciach:  

a) o charakterze ogólnobursowskim 

b) z zakresu programu profilaktycznego- wychowawczego 

c) grupowych. 

 

§ 21 

 

Wychowankom nie wolno posiadać, propagować i upowszechniać w jakikolwiek sposób 

używek typu papierosy, e-papierosy, alkohol, narkotyki i innych o treści niezgodnej z zasadami 

etyki i społecznie obowiązującymi normami prawnymi i moralnymi. 

 

§ 21a 

 

Wychowankowie mogą używać prywatny sprzęt elektryczny i elektroniczny wówczas gdy jest                           

on i sprawny technicznie i posiada atesty bezpieczeństwa. Wszelkie urządzenia służące                            

do termicznego przygotowywania potraw mogą być użytkowane tylko i wyłącznie w kuchence. 

Potrzebę użytkowania laptopa po godzinie 22,00 wychowankowie zgłaszają wychowawcy                   

w trakcie sporządzania raportu obecności. Laptopy mogą być użytkowane nie dłużej                                

niż do godziny 23,30.  

 

§ 22 – uchylony  



 

§ 23 – uchylony  

 

§ 24 

 

Wychowankowie po nieobecności w bursie, powracają do placówki najpóźniej do godziny 2100. 

W sytuacji gdy powrót miałby nastąpić po godzinie 2100, rodzice lub opiekunowie prawni 

zobowiązani są do telefonicznego poinformowania o takowym fakcie nauczyciela 

wychowawcę pełniącego dyżur.  

 

§ 24a 

 

W celu bliższego poznania sytuacji rodzinnej i osobistej wychowanka, nauczyciele 

wychowawcy realizują wywiad środowiskowy według poniższego wzoru. 

 

 

Telefon kontaktowy do rodziców/opiekunów prawnych: ………………………………………  

e-mail do rodziców/opiekunów prawnych:   ……………………………………… 

Telefon kontaktowy do wychowanki/a:   ……………………………………… 

e-mail do wychowanki/a:     ……………………………………… 

PESEL wychowanki/a:     ……………………………………… 

 

 

KWESTIONARIUSZ WYWIADU ŚRODOWISKOWEGO 

 

1. Nazwisko i imię:    …………………………………………………. 

2. Data i miejsce urodzenia:   …………………………………………………. 

3. Adres zamieszkania:    ……………………………………………....... 

…………………………………………………

………………………………………………… 

4. Adres zameldowania-pobyt stały  ………………………………………………… 

…………………………………………………

…………………………………………………. 

5. Dane o rodzicach 

 

 Ojciec Matka Ojczym/ 

macocha 

Opiekun 

ustanowiony 

przez sąd 

Inna osoba 

opiekująca się 

wychowankiem- 

obca/krewna 

Imię i nazwisko 

 
     

Adres 

 
     



Rok urodzenia 

 
     

Jeśli nie żyje- rok 

śmierci 
     

Gdzie pracuje, w 

jakim charakterze 
     

Czy jest 

opiekunem 

prawnym 

     

 

6. Rodzeństwo 

Imię i nazwisko Rok 

urodzenia 

Szkoła/miejsce pracy Miejsce zamieszkania( z 

wychowankiem/samodzielnie) 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    

6.    

 

7. Relacje w rodzinie (atmosfera, czy są i jakie problemy, np. przemoc, nałogi itp.; 

częściej zwraca się do mamy czy do taty, gdy wychowawca kontaktuje się z rodzicami 

to ma prosić mamę czy tatę): 

………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………

……………………………................................................................................................... 

8. Konflikty z prawem: 

………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………..................................................... 

9. Inne informacje: 

………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………… 

10. Stan zdrowia, przyjmowane leki: 



…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………. 

 

§ 25 

 

Młodzież  przyjeżdżająca do placówki własnym środkiem lokomocji, może otrzymać zgodę     

na parkowanie pojazdu na terenie przylegającym do bursy. Jest to możliwe tylko wówczas                

gdy wychowankowie: 

a) będą w pełni respektować wszelkie obowiązujące unormowania kodeksu drogowego, 

b) będą korzystać ze środka lokomocji tylko i wyłącznie w dniu przyjazdu celem dotarcia 

do bursy  i w dniu  wyjazdu celem powrotu do domu. 

c) zawrą kontrakt określający warunki korzystania z prywatnego auta wskazany poniżej. 

 

 

 

 

........................................................................                 Chojnice, dnia ..................................... 

        imię i nazwisko drukowanymi                                                  

 

KONTRAKT 

 

 W związku z zamiarem korzystania z prywatnego auta w celu przyjazdu do Powiatowej 

Bursy dla Młodzieży Szkolnej w Chojnicach, zobowiązuję się, że będę przestrzegać 

następujących zasad: 

 

1. będę korzystać z samochodu tylko i wyłącznie w celu przyjazdu do bursy i powrotu                     

do domu, 

2.  w wyjątkowych sytuacjach po uzyskaniu zgody wychowawcy i rodziców będę mógł 

poruszać się samochodem w ciągu tygodnia  

3. będę parkować samochód tylko w wyznaczonym do tego miejscu parkingowym – 

prostopadle do domu jednorodzinnego znajdującego się naprzeciwko wejścia głównego 

do bursy, 

4. w sytuacji gdy wychowawca o to poprosi, oddam klucze do samochodu w depozyt. 

 

 W sytuacji jednokrotnego złamania którejkolwiek z zasad, zobowiązuję                                             

się nie przyjeżdżać samochodem do placówki i nie korzystać z miejsc parkingowych                              

na jej terenie. 

......................................................                ......................................................... 

    podpis wychowawców grupy                              podpis wychowanka/ki 

 

§ 25a 

 

W sytuacjach koniecznych nauczyciele wychowawcy podejmują działania zgodnie                                   

z postanowieniami poszczególnych procedur: 

 

I. Zasady postępowania wychowanków w sytuacji zagrożenia 



 

1. Wychowankowie każdorazowo zobowiązani są do informowania nauczyciela 

wychowawcy lub innego pracownika o stwierdzeniu sytuacji niebezpiecznej dotyczącej                 

ich osobiście lub innych osób: 

a) problemy zdrowotne,  

b) niepokojące zachowanie 

c) agresję i przemoc,  

d) dewastacja mienia, 

e) posiadania narzędzi niebezpiecznych,  

f) posiadanie, stosowanie lub proponowanie używek,  

g) pożar,  

h) podejrzany pakunek,  

i) nagabywanie przez osoby postronne,  

j) wejście intruza do bursy, 

k) inne zagrożenia. 

2. W sytuacji zagrożeń dla zdrowia i życia wychowanek ma obowiązek oddalenia                           

się od miejsca zagrożenia.  

3. W przypadku gdy wychowanek posiada wiedzę o zagrożeniu i nie poinformuje nauczyciela 

wychowawcy lub innego pracownika, otrzyma sankcję z systemu kar określonych                               

w statucie bursy.                    

 

II. Procedura postępowania z wychowankiem, który zachorował 

 

1. W sytuacji gdy wychowawca stwierdza złe samopoczucie wychowanka, informuje                  

o całej sytuacji rodziców, dyrektora bursy i innych wychowawców.  

2. Wychowawca podejmuje czynności, których celem jest udzielenie pomocy medycznej – 

np. wezwanie pogotowia  lub informowanie o możliwościach skorzystania z pomocy 

specjalistycznej  Gdy wychowanek otrzyma zwolnienie lekarskie opuszcza bursę i udaje się 

do domu – brak warunków umożliwiających opiekę nad osobami chorymi. 

3. Wychowawca uzgadnia z wychowankiem i rodzicami sposób dotarcia do domu (rodzice 

przyjeżdżają po syna/córkę lub akceptują samodzielny przyjazd). 

4. Wychowawca dokumentuje przebieg realizowanej procedury. 

 

III. Procedura postępowania w sytuacjach kryzysowych oraz zachowania 

wychowanka w sposób zagrażający jego zdrowiu i życiu lub  sprzeczny                                       

z obowiązującym prawem 

 

W przypadku stwierdzenia sytuacji kryzysowej oraz zachowania wychowanka                         

w sposób zagrażający jego zdrowiu i życiu lub sprzeczny z obowiązującym prawem, nauczyciel 

wychowawca ma obowiązek podjąć realizację następujących czynności: 

 

1. Podjęcie informacji o sytuacji kryzysowej – złe samopoczucie, choroba, urazy. 

2. Otoczenie szczególną opieką wychowanka będącego w sytuacji kryzysowej – 

odizolowanie wychowanka od reszty grupy i ze względów bezpieczeństwa zapewnienie 

mu opieki – stworzenie warunków, w których nie będzie zagrożone jego zdrowie i 

życie.  

3. Zabezpieczenie pomieszczenia, w którym przebywa wychowanek przed dostępem osób 

trzecich. 

4. Potwierdzenie stanu wychowanka poprzez konsultację z drugim nauczycielem 

wychowawcą lub innym pracownikiem bursy 



5. Przeprowadzenie wywiadu z wychowankiem i innymi osobami związanymi z zaistniałą 

sytuacją w celu określenia zakresu kryzysu. 

6. Powiadomienie przez nauczycieli wychowawców rodziców/opiekunów prawnych                        

i   przez dyrektora bursy dyrektora szkoły, do której uczęszcza wychowanek  

7. Wezwanie Policji 

8. W sytuacji zagrożenia zdrowia i życia wychowanka wezwanie Pogotowia Ratunkowego 

– w razie odmowy przyjazdu nauczyciel wychowawca pozyskanie zgody 

rodziców/opiekunów prawnych na transport prywatnym samochodem do szpitala                           

i poinformowanie rodziców/opiekunów prawnych o tym, że wyrażona zgoda zostanie 

udokumentowana w notatce służbowej 

9. W sytuacji gdy to konieczne, w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi  

zorganizowanie specjalistycznej pomocy psychologicznej. 

10. Udokumentowanie wszelkich czynności w postaci notatki służbowej szczegółowo 

opisującej przebieg zdarzenia i podjęte działania. 

11. W przypadku zdarzeń samobójczych, przekazanie informacji Pomorskiemu Kuratorowi 

Oświaty (e–mail: kuratorium@kuratorium.gda.pl.  fax – 058 3018023  telefon –                    

058 3071389) oraz przekazanie informacji organowi prowadzącemu – Starostwo 

Powiatowe w Chojnicach – 052 3966552. Zawiadamia dyrektor w dniu wystąpienia 

zdarzenia lub następnego dnia rano na podstawie notatki sporządzonej przez 

nauczyciela wychowawcę. 

12. W przypadku sytuacji kryzysowej nauczyciel wychowawca udziela pomocy w dotarciu                 

do lekarza – jeżeli wychowanek dokonał wyboru lekarza pierwszego kontaktu                                

w miejscu zamieszkania, rodzice/opiekunowie prawni zobowiązani są zapewnić opiekę 

medyczną. 

13. Jeżeli wychowanek otrzyma zwolnienie lekarskie, ze względu na brak w placówce 

warunków umożliwiających opiekę nad chorymi, opuszcza bursę i udaje się do domu. 

14. Nauczyciel wychowawca uzgadnia z wychowankiem oraz rodzicami/opiekunami 

prawnymi sposób dotarcia do domu – rodzice/opiekunowie prawni przyjeżdżają                        

po syna/córkę lub akceptują samodzielny przyjazd. 

 

IV. Zasady stosowania i przechowywania leków przez wychowanków oraz 

postępowania z wychowankami przewlekle chorymi. 

 

15. Wychowankowie posiadane leki aplikują zgodnie z instrukcjami określonymi na ulotce 

informacyjnej lub zgodnie z zaleceniami lekarza. 

16. Posiadane leki są przeznaczone tylko i wyłącznie na użytek własny. 

17. Zakazuje się udostępniania osobistych leków lub innych preparatów medycznych 

innym wychowankom. 

18. Wychowankowie zobowiązani są do przechowywania leków w sposób 

uniemożliwiający swobodny dostęp do nich osobom trzecim. 

19. W przypadku osób przewlekle chorych nauczyciel wychowawca zobowiązany jest do 

podjęcia kontaktu z rodzicami celem ustalenia wspólnego sposobu działania w zakresie 

nadzoru nad podawaniem leków, a także pozyskania wiedzy określającej rodzaj 

schorzenia, metody leczenia, nazwę stosowanych leków, częstotliwość dawkowania i 

okres podawania oraz działania niepożądane. 

20. Rodzice wychowanka przewlekle chorego zobowiązani są do pisemnego potwierdzenia 

podanych informacji i udzielenia pisemnej zgody na nadzorowanie aplikowania i 

podawanie leków. 

21. Znajomość procedury potwierdzają pisemnie rodzice i wychowankowie. 

 

mailto:kuratorium@kuratorium.gda.pl


V. Procedura udzielenia wychowankowi kary statutowej „nagana dyrektora” 

 

1. W sytuacji gdy wychowanka/ek zachowuje się w sposób niezgodny ze statutem bursy, 

nauczyciel wychowawca składa pisemny wniosek o udzielenie kary określanej mianem 

„nagana dyrektora” do dyrektora bursy. 

2. Wniosek powinien zawierać opis zachowania lub postawy wychowanki/a i uzasadnienie 

proponowanej kary. 

3. Wniosek powinien być złożony w terminie pięciu dni od zdarzenia. 

4. W sytuacji otrzymania przez wychowanka kary „nagana dyrektora”, obowiązkiem 

nauczyciela wychowawcy, jest poinformowanie rodziców/opiekunów prawnych                       

o zaistniałej sytuacji oraz zaproponowanie ściślejszej współpracy i wspólne ustalenie 

dalszego postepowania.  

5. Nauczyciel wychowawca informuje o zdarzeniu drugiego wychowawcę grupy, 

wychowawców klasowych lub pedagoga szkolnego o udzieleniu kary. 

6. Nauczyciel wychowawca dokumentuje przebieg realizowanej procedury. 

 

VI. Procedura postępowania w sytuacji zniszczenia mienia przez wychowanka 

 

1. Wychowanek ma obowiązek informowania wychowawcy o zauważonych uszkodzeniach 

sprzętu w pokojach mieszkalnych i częściach wspólnych 

2. Wychowanek ma moralny obowiązek przyznania się do przypadkowego uszkodzenia 

mienia bursy i wyjaśnienia okoliczności w jakich doszło do zdarzenia 

3. O fakcie popełnienia zniszczenia przez wychowanka, wychowawca powiadamia 

niezwłocznie rodziców/opiekunów prawnych i dyrektora bursy. 

4. W przypadku zniszczeń wychowawca grupy sporządza protokół zniszczenia, którego wzór 

jest określony w procedurze.  

5. Protokół zniszczenia mienia bursy powinien być podpisany niezwłocznie po ustaleniu jego 

sprawcy – termin naprawy bądź pokrycia koszów szkody jest nieprzekraczalny,                                          

w szczególnych okolicznościach o przedłużeniu tego terminu decyduje dyrektor placówki 

6. W przypadku niedotrzymania terminu rozliczenia wyrządzonej szkody, usunięciem 

zniszczenia zajmie się wyspecjalizowana firma na koszt sprawcy/ów                                                         

i ich rodziców/opiekunów prawnych. 

7. Intencjonalne uszkodzenie mienia jest podstawą do złożenia przez wychowawcę wniosku                      

o skreślenie wychowanka z listy mieszkańców bursy 

8. Wychowawca ma obowiązek monitorowania sprawności sprzętu, a o zauważonych 

uszkodzeniach i aktach wandalizmu informuje dyrektora placówki w możliwie 

najszybszym terminie. 

        Chojnice, dnia ........................ 

Protokół zniszczenia mienia bursy 

W sporządzeniu protokołu udział wzięli: 

a) nauczyciel wychowawca:  

........................................................................................................................................... 

b) wychowankowie: 

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

........................................................................................................................................... 

 

Ustalono, że dnia ...............................zostało wykonane następujące zniszczenie: 



.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

 

Sprawcą/ami zniszczenia są następujący wychowankowie: ........................................................ 

.......................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................... 

Formą uregulowania zniszczenia jest podjęcie działań mających na celu doprowadzenie 

zniszczonego mienia do stanu wcześniejszego. 

 

Uregulowanie należności za zniszczenie nastąpi w terminie do dnia: ......................................... 

 

W przypadku niedotrzymania terminu rozliczenia wyrządzonej szkody, usunięciem zniszczenia 

zajmie się wyspecjalizowana firma na koszt sprawcy/ów i ich rodziców/opiekunów prawnych 

 

 ……………………..    ………………………. 

podpis wychowawcy    podpisy wychowanków 

 
VII. Procedura postępowania w sytuacji organizowania wycieczki 

 
W przypadku organizowania wycieczki/wyjazdu wychowanków nauczyciel wychowawca 

zobowiązany jest do: 

1. Zapoznać wychowanków z regulaminem wyjazdu oraz uzyskać potwierdzenie akceptacji 

jego postanowień – załącznik Nr 1 do procedury. 

2. Określić cel, trasę, termin, liczbę uczestników, personalia opiekunów, środek lokomocji, 

numery kontaktowe oraz potwierdzić oświadczenie w sprawie przestrzegania                                           

i egzekwowania przepisów dotyczących zasad bezpieczeństwa – załącznik                                              

Nr 2 do procedury.  

3. Określić personalia uczestników – załącznik Nr 3 do procedury. 

4. Uzyskać zgodę rodziców/opiekunów prawnych na udział syna/ córki w wyjeździe – 

załącznik nr 4 do procedury. 

5. Przedłożyć dyrektorowi bursy kompletną dokumentację wyjazdu w terminie                                        

nie późniejszym, aniżeli trzy dni przed jego rozpoczęciem. 
 

                Załącznik nr 1 
          do procedury  

organizowania wycieczek 

 

REGULAMIN WYJAZDU 

 

Obowiązkiem każdego uczestnika wyjazdu jest zapoznanie się z Regulaminem wyjazdu                   

i pisemne potwierdzenie przyjęcia do wiadomości zapisów tego dokumentu. 

 

1. Każdego uczestnika obowiązuje: 

a) punktualność i przestrzeganie regulaminu 

b) kategoryczny zakaz samodzielnego oddalania się od grupy 

c) przestrzeganie ogólnych zasad bezpiecznego poruszania się po drogach 

d) posiadanie odpowiedniego obuwia i ubioru stosownego do pory roku 

e) przestrzeganie ogólnych przepisów bezpieczeństwa w miejscu postoju 

f) przestrzeganie w miejscu noclegowym i żywieniowym stosowanych tam regulaminów 



g) bezwzględny zakaz używania papierosów, alkoholi i środków odurzających 

2. W czasie marszu należy iść jedną zwartą grupą zgodnie z przepisami ruchu drogowego,                 

nie oddalać się od grupy, zachowywać swoje tempo marszu (nie wyprzedzać, nie biegać). 

3. W czasie wyjazdu obowiązuje bezwzględny zakaz zabierania oraz używania ostrych 

narzędzi i materiałów niebezpiecznych. 

4. W czasie jazdy autobusem (pociągiem) obowiązują następujące zasady: 

a) podczas jazdy należy zachować ciszę i dyscyplinę, aby nie przeszkadzać kierowcom     

lub innym pasażerom 

b) nie wolno otwierać drzwi podczas jazdy oraz się o nie opierać 

c) nie wolno wychylać się przez okna 

d) nie wolno pokazywać żadnych obraźliwych gestów przez szyby autobusu (pociągu) 

e) nie należy zachowywać się w sposób zagrażający bezpieczeństwu własnemu i innych 

f) zabronione jest wyrzucanie czegokolwiek przez okno autobusu (pociągu) 

g) zabronione jest przewożenie przedmiotów, które mogą zagrozić życiu i zdrowiu 

uczestników podróży. 

5. W przypadku posiadania lub zażywania używek, o całym zajściu poinformowani zostają 

rodzice i dyrektor bursy. w razie konieczności wezwana zostaje policja i służby medyczne. 

Wobec wychowanka wyciągnięte zostaną konsekwencje zgodne ze statutem bursy.  

6. Telefony, aparaty fotograficzne i inne cenne rzeczy uczestnicy zabierają na własną 

odpowiedzialność. 

7. W przypadku nieprzestrzegania niniejszego regulaminu stosowane będą kary zgodne                         

ze statutem bursy. 

 

Zapoznałam/zapoznałem się z treścią regulaminu wycieczki i zobowiązuję                             

się do przestrzegania wszystkich jego postanowień. 

 
 

Lp. Imię i nazwisko  Data  Podpis  

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

 

................................................ 

(podpis opiekuna/ów wycieczki) 

                Załącznik nr 2 

          do procedury  

organizowania wycieczek 

........................................................ 



           (pieczęć bursy) 

KARTA WYCIECZKI 

Cel i założenia programowe wycieczki: 

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................... 

Trasa wycieczki: 

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................... 

Termin: ............................................................... 

Liczba uczestników: ........................................................... 

Opiekunowie (imię i nazwisko):: ............................................ 

Środek lokomocji: .............................................................. 

Tel. kontaktowy podczas wycieczki: ................................... 

Oświadczenie opiekunów 

Zobowiązuję się do przestrzegania i egzekwowania przepisów dotyczących zasad 

bezpieczeństwa na wycieczkach i imprezach dla dzieci i młodzieży. 

...................................................................... 

.................................................................... 

.................................................................... 

Opiekunowie wycieczki 

(imiona i nazwiska oraz podpisy) 

........................................................ 

             (podpis dyrektora) 
 
                Załącznik nr 3 

          do procedury  

organizowania wycieczek 

 

LISTA UCZESTNIKÓW WYCIECZKI 

Do......................................................................................................................... 

Pobyt od ............................................do ............................................................ 

Lp. Nazwisko i imię Data i miejsce 

urodzenia 

Adres miejsca 

zamieszkania 

Nr telefonu 

     



     

     

     

     

     

     

 

................................................ 

(podpis opiekuna/ów wycieczki) 

Zgłoszenie przyjęto ....................... 

...................................................... 

(data i podpis Dyrektora) 

 
                Załącznik nr 4 

          do procedury  
organizowania wycieczek 

 

ZGODA RODZICÓW/ OPIEKUNÓW PRAWNYCH 

 

Wyrażam zgodę na udział syna/córki ......................................................................................... 

 

w ..............................................................odbywającej się w dniach........................................... 

    (rodzaj i docelowe miejsce wyjazdu) 

 

Oświadczam, że: 

1. Stan zdrowia dziecka nie budzi przeciwwskazań do uczestnictwa w wskazanym wyjeździe. 

2. Wyrażam zgodę na podejmowanie decyzji przez opiekunów uczestników wyjazdu 

związanych z leczeniem, hospitalizacją i zabiegami operacyjnymi w przypadku zagrożenia 

zdrowia lub życia syna/córki. 

 

PESEL wychowanka.......................................... 

Tel. kontaktowy rodzica/opiekuna prawnego................................. 

Adres wychowanka........................................... 

........................................................................... 

.................................................................... 

(podpisy rodziców/opiekunów prawnych) 

 

VIII. Procedury i metody współpracy z Policją w sytuacjach zagrożenia wychowanków 

przestępczością i demoralizacją, w szczególności narkomanią, alkoholem                                    

i prostytucją 

 

A.  W przypadku uzyskania informacji, że wychowanek, używa alkohol lub inne środki 

odurzające, uprawia nierząd, bądź przejawia inne zachowania świadczące o jego demoralizacji 



(naruszenie zasad współżycia społecznego lub popełnienie czynu zabronionego, systematyczne  

uchylanie się od spełniania obowiązku szkolnego lub obowiązku nauki, włóczęgostwa, udział  

w działalności grup przestępczych), nauczyciel wychowawca ma obowiązek podjąć 

następujące działania: 

1. przekazać uzyskaną informację wychowawcom grupy 

2. informuje o zaistniałym zdarzeniu fakcie dyrektora bursy 

3. wychowawca grupy wzywa rodziców (prawnych opiekunów wychowanka) i przekazuje                 

im uzyskaną informację 

4. przeprowadza rozmowę z rodzicami i wychowankiem w ich obecności 

5. w przypadku potwierdzenia uzyskanej informacji, zobowiązuje wychowanka                            

do zaniechania negatywnego postępowania i zobowiązuje rodziców do bezwzględnie 

szczególnego nadzoru nad dzieckiem 

6. dokumentuje przebieg zdarzenia oraz podjęte czynności i działania 

 

Jeżeli rodzice odmawiają współpracy z nauczycielami wychowawcami lub nie reagują 

na wezwanie do stawiennictwa się w bursie, a z innych wiarygodnych źródeł napływają 

informacje o wymienionych przejawach demoralizacji nieletniego, bursa  pisemnie  

powiadamia  o zaistniałej sytuacji sąd rodzinny lub Policję (specjalistę ds. nieletnich). Podobnie 

w sytuacji gdy bursa wykorzysta wszystkie dostępne jej metody oddziaływań wychowawczych 

(rozmowa z rodzicami, ostrzeżenie wychowanka) i nic  nie przynosi oczekiwanych rezultatów. 

Dalszy tok postępowania leży w kompetencji w/w instytucji, zgodnie z warunkami określonymi 

w Ustawie z dnia  26 października 1982 r o postępowaniu  w sprawach nieletnich. 

 

W przypadku uzyskania informacji o popełnieniu przez  wychowanka, który ukończył 

17 lat, przestępstwa ściganego z urzędu lub udział w działalności grup przestępczych, zgodnie 

z art. 304, § 2, kodeksu postępowania karnego, bursa niezwłocznie zawiadamia prokuraturę                    

lub Policję. 

 

B.  Gdy nauczyciel wychowawca podejrzewa, że na terenie  bursy wychowanek znajduje               

się pod wpływem alkoholu, narkotyków lub innych środków odurzających, ma obowiązek: 

1. powiadomić o swoich przypuszczeniach wychowawcę dyżurującego na grupie 

2. odizolować wychowanka od reszty grupy i ze względów bezpieczeństwa zapewnić                 

mu opiekę – stworzyć warunki, w których nie będzie zagrożone jego zdrowie i życie 

3. wezwać Policję 

4. w sytuacji zagrożenia zdrowia i życia wezwać pomoc medyczną 

5. w obecności dwóch wychowawców (gdy jest jeden wychowawca, druga osoba                               

to pracownik administracji lub obsługi) przeprowadzić rozmowę z wychowankiem                  

(w miarę jego psychofizycznych możliwości) w celu uzyskania informacji odnośnie 

zdarzenia – spożytego alkoholu lub zażytego środka, sposobu jego pozyskania i źródła 

pochodzenia. Ustalić miejsce spożycia oraz współuczestników zdarzenia i przeprowadzić 

badanie alkomatem, który jest na wyposażeniu placówki. 

6. zawiadomić o zdarzeniu dyrektora bursy oraz rodziców (opiekunów), których zobowiązuje 

w sytuacji koniecznej do niezwłocznego odebrania syna/córki z bursy: 

a) w przypadku odmowy odebrania syna/córki rodziców (opiekunów), decyzję                                  

o przekazaniu pod opiekę służb medycznych lub do dyspozycji funkcjonariuszy Policji, 

podjąć na podstawie opinii lekarza     

b) w przypadku wychowanka będącego pod wpływem alkoholu, jeżeli rodzice odmawiają 

przyjazdu, a wychowanek jest agresywny wobec kolegów, nauczycieli, bądź swoim 

zachowaniem daje powód do zgorszenia albo zagraża życiu lub zdrowiu innych – 

zwrócić się do Policji o podjęcie interwencji 



c) w przypadku stwierdzenia stanu nietrzeźwości (stężenie powyżej 0,5 ‰ alkoholu                    

lub w wydychanym powietrzu powyżej 0,25 mg alkoholu w 1 dm³) Policja                                    

ma możliwość przewiezienia wychowanka do izby wytrzeźwień, w przypadku jej braku, 

do policyjnych pomieszczeń dla osób zatrzymanych – na czas niezbędny                                          

do wytrzeźwienia (maksymalnie do 24 godzin) 

d) o fakcie umieszczenia w izbie wytrzeźwień zawiadomić rodziców/opiekunów prawnych 

oraz sąd rodzinny jeżeli wychowanek nie ukończył 18 lat 

7. jeżeli zdarzenia, w których wychowanek (przed ukończeniem 18 lat) znajduje                                      

się pod wpływem alkoholu lub narkotyków na terenie bursy powtarzają się, zawiadomić 

Policję (specjalisty ds. nieletnich) lub sądu rodzinnego  o tej szczególnej sytuacji 

7. w przypadku potwierdzenia zdarzenia nałożyć sankcje przewidziane statutem  

8. niezwłocznie po zaistniałym zdarzeniu podjąć ścisłą współpracę w przedmiotowej kwestii 

z rodzicami/ opiekunami prawnymi 

9. udokumentować przebieg i okoliczności zdarzenia 

10. zobowiązać wychowanka do zaniechania tego typu zachowań oraz w toku interwencji 

profilaktycznej szczególnie uważnie monitorować dalsze postępowanie wychowanka,                         

a w razie konieczności organizować pomoc psychologiczno-pedagogiczną. 

 

Spożywanie przez wychowanka, który ukończył 17 lat alkoholu na terenie bursy                         

to wykroczenie z art. 43 Ustawy z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości        

i przeciwdziałaniu alkoholizmowi. Należy o tym fakcie powiadomić Policję. Dalszy                               

tok postępowania leży w kompetencji tej instytucji. 

 

C. W przypadku, gdy nauczyciel wychowawca znajduje na trenie bursy substancję 

przypominającą wyglądem narkotyk ma obowiązek podjąć następujące działania: 

1. zachowując środki ostrożności zabezpiecza substancję przed  dostępem do niej osób 

niepowołanych i przed zniszczeniem do czasu przyjazdu Policji 

2. próbuje (o ile to jest w zakresie działań pedagogicznych) ustalić, do kogo należy 

znaleziona substancja 

3. powiadamia o zaistniałym zdarzeniu dyrektora bursy i wzywa Policję 

4. po przyjeździe Policji niezwłocznie przekazuje zabezpieczoną substancję i przekazuje 

informacje dotyczące szczegółów zdarzenia 

5. całe zdarzenie nauczyciel dokumentuje sporządzając możliwie dokładną notatkę                          

z ustaleń wraz ze swoimi spostrzeżeniami. 

 

D. W przypadku, gdy nauczyciel wychowawca podejrzewa, że wychowanek  posiada  przy 

sobie substancję przypominającą narkotyk, ma obowiązek podjąć następujące  czynności: 

1. w obecności innej osoby ma prawo żądać, aby wychowanek przekazał mu tę substancję, 

pokazał zawartość torby oraz kieszeni (we własnej odzieży), ewentualnie przedmiotów 

budzących podejrzenie  co do ich związku z poszukiwaną substancją – nauczycielowi 

wychowawcy nie wolno (nie ma prawa) samodzielnie wykonać czynności przeszukania 

odzieży ani teczki wychowanka – jest to czynność zastrzeżona wyłącznie dla Policji 

2. o swoich spostrzeżeniach powiadamia dyrektora bursy 

3. powiadamia o zaistniałym zdarzeniu rodziców (opiekunów) i wzywa                                               

ich do stawiennictwa 

4. w przypadku gdy wychowanek na prośbę nauczyciela wychowawcy nie chce przekazać 

substancji, ani pokazać zawartości teczki, wzywa Policję, która po przyjeździe przeszukuje 

odzież i przedmioty należące do wychowanka oraz zabezpiecza znalezioną substancję                         

i zabiera ją do ekspertyzy 



a. jeżeli wychowanek wyda substancję dobrowolnie, nauczyciel po odpowiednim                           

jej zabezpieczeniu, zobowiązany jest bezzwłocznie przekazać ją do jednostki Policji. 

b. wcześniej próbuje ustalić, w jaki sposób i od kogo, wychowanek pozyskał substancję 

c. całe zdarzenie nauczyciel dokumentuje sporządzając możliwie dokładną notatkę                            

z ustaleń wraz ze swoimi spostrzeżeniami. 

 

Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziałaniu narkomanii – w Polsce zabronione jest: 

a. posiadanie każdej ilości środków odurzających lub psychotropowych 

b. wprowadzenie do obrotu środków odurzających 

c. udzielanie innej osobie, ułatwianie lub umożliwianie ich używania, nakłanianie                              

do użycia 

d. wytwarzanie i przetwarzanie środków odurzających. 

 

Każde z tych zachowań jest czynem karalnym w rozumieniu Ustawy o postępowaniu                

w sprawach nieletnich, jeśli sprawcą jest wychowanek, który ukończył 13 lat a nie ukończył          

17 lat. Wychowanek, który dopuszcza się powyższych czynów po ukończeniu 17 lat popełnia 

przestępstwo i podlega przepisom Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.  

 

E. W każdym przypadku popełnienia czynu karalnego przez wychowanka, który nie ukończył 

17 lat należy zawiadomić  Policję lub sąd rodzinny, a w przypadku popełnienia  przestępstwa 

przez  wychowanka, który ukończył 17 rok życia prokuraturę lub Policję. 

 

1. Postępowanie wobec sprawcy czynu karalnego/przestępstwa: 

a. niezwłocznie powiadomić dyrektora bursy 

b. ustalić okoliczności i ewentualnych świadków zdarzenia 

c. odizolować sprawcę od innych osób i zapewnić mu opiekę  

d. powiadomić rodziców/opiekunów prawnych sprawcy w przypadku gdy jest                                

nim wychowanek bursy 

e. niezwłocznie powiadomić Policję w przypadku gdy sprawa jest karalna (rozbój, 

uszkodzenie ciała, itp.) lub sprawca nie jest mieszkańcem bursy a tożsamość nie jest 

nikomu znana 

f. zabezpieczyć ewentualne dowody przestępstwa, przekazać je Policji (np. sprawca 

przebywa na terenie bursy, używa noża i uciekając porzuca go lub porzuca jakiś 

przedmiot pochodzący z kradzieży). 

2. Postępowanie nauczyciela wychowawcy wobec wychowanka, który stał się  ofiarą czynu 

karalnego. 

 

Nauczyciel wychowawca będący na miejscu zdarzenia zobowiązany jest do: 

a. udzielenia pierwszej pomocy (pomocy przedmedycznej), bądź zapewnienie udzielenia 

poprzez wezwanie lekarza, ewentualnie karetki pogotowia w przypadku gdy ofiara 

doznała obrażeń. 

b. niezwłocznego powiadomienia  dyrektora bursy. 

c. powiadomienia rodziców/opiekunów prawnych wychowanka. 

d. niezwłocznego wezwania Policji w przypadku, kiedy sprawa jest  karalna                                        

i niezbędne jest profesjonalne zabezpieczenie śladów przestępstwa i ewentualnych 

świadków zdarzenia. 

 

W przypadku znalezienia na terenie bursy broni, materiałów wybuchowych, 

niebezpiecznych substancji lub przedmiotów, należy zapewnić bezpieczeństwo 



przebywającym na terenie bursy osobom, uniemożliwić dostęp osób postronnych                     

do  tych przedmiotów i wezwać Policję – tel. 997 lub 112. 

 

Podstawy prawne. 

 

a. Ustawa z dnia 26 października 1982 r. o postępowaniu w sprawach nieletnich                                 

(Dz. U. z 19982 r. Nr 35 poz. 228 z późn. zm.- tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. poz. 109 z/ 

oraz przepisy wykonawcze w związku z ustawą/. 

b. Ustawa z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu 

alkoholizmowi /Dz. U. Nr 35,poz.230 z późn. zm./ 

c. Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziałaniu narkomanii /Dz. U. NR 24, poz. 198/ 

d. Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. Nr 30 poz. 179 z późn. zmianami/ 

e. Rozporządzenie MENiS z dnia 31 stycznia 2003r. 

 

IX. Procedura stosowania alkotestu  

 

W przypadku uzasadnionego podejrzenia wskazującego spożycie alkoholu przez wychowanka, 

nauczyciel wychowawca jest zobowiązany: 

1. odizolować wychowanka od innych osób i sprawować nad nim ciągłą opiekę, 

2. konsultować stan wychowanka z drugim nauczycielem lub pracownikiem administracji 

bądź obsługi. 

3. przeprowadzić rozmowę mającą na celu ustalenie stanu faktycznego, 

4. poinformować o zaistniałej sytuacji dyrektora i rodziców, 

5. ustalić czy spożyty alkohol stanowi zagrożenie dla zdrowia lub życia wychowanka, 

jeżeli tak, wzywa pomoc medyczną, 

6. zawiadomić Policję o zaistniałej sytuacji i prosić o przybycie do placówki celem 

podjęcia stosownych czynności – spisanie protokołu i przeprowadzenie badania, 

7. w przypadku odmowy wykonania badania przez Policję, wykonać badanie                                        

w obecności policjantów lub pracownika, stosując alkotest będący na wyposażeniu 

bursy, 

8. udokumentować zrealizowane czynności  

 

Wychowanek każdorazowo zobowiązany jest do poddania się badaniu. Odmowa wychowanka 

równoznaczna jest z potwierdzeniem faktu spożywania alkoholu.  

 

X. Procedura opuszczania placówki przez wychowanka 

 

1. W sytuacji gdy wychowanek ma zamiar opuścić placówkę, o swej decyzji niezwłocznie 

powiadamia wychowawcę grupy. 

2. Wychowawca grupy o decyzji wychowanka, niezwłocznie w formie pisemnej przekazuje 

informację do sekretariatu. 

3. Wychowanek w celu rozliczenia swego pobytu w placówce, składa w sekretariacie 

wypełniony druk obiegówki w dniu opuszczenia placówki – załącznik                                            

nr 1 do procedury. 

4. W sytuacji gdy obiegówka nie jest kompletna, wychowanek nie otrzyma zwrotu kaucji. 

5. Po opuszczeniu bursy i uregulowaniu wszelkich należności, wychowanek ma prawo 

ubiegać się o zwrot kaucji. Jeżeli nie odbierze w ciągu dwunastu miesięcy (licząc od dnia 

opuszczenia), kaucja zostaje przeksięgowana na paragraf dochodów bursy. 

6. Zwrot kaucji ma miejsce najwcześniej następnego dnia roboczego licząc od dnia złożenia 

kompletnej obiegówki.  



7. W przypadku niepełnych uregulowań finansowych, kaucja zostaje wypłacona                                 

i przeznaczona na dokonanie wpłat za wyżywienie lub czesne.  

8. W przypadku nie rozliczenia się z wyposażenia, następuje potrącenie z kaucji następujących 

kwot: 

a) sztućce – może być zdany tylko komplet – 10 złotych, 

b) kubek – 5 złotych, 

c) prześcieradło – 21 złotych, 

d) powłoka – 32 złote, 

e) powłoczka – 10 złotych, 

f) koc – 64 złote,  

g) kołdra – 59 złotych, 

h) poduszka – 25 złotych. 

9. W sytuacji gdy braki wyposażenia przekraczają wartość kaucji, wychowanek                                     

lub rodzice/opiekunowie prawni dokonują dodatkowej wpłaty w wysokości pokrywającej 

koszt zakupu nowego wyposażenia.  

 
         Załącznik nr 1 do procedury  

opuszczania placówki  

 

        Chojnice, dnia ............................... 

 

                                             
 

                                             

(nazwisko i imię  wychowanka/ki - drukowanymi)  

 

OBIEGÓWKA 

 

Opuszczam bursę w dniu: ………………....................... 

 
 ....................  ............................. 

          (data)                                   (podpis) 
 

Nie posiadam żadnych zobowiązań wobec grupy – potwierdzają wychowawcy grupy 

 
....................  ............................. 

          (data)                                   (podpis) 

 

....................  ............................. 

          (data)                                   (podpis) 

 

Nie posiadam żadnych zobowiązań z tytułu korzystania z rzeczy przekazanych                                  

w użytkowanie  – potwierdza intendentka 

 
....................  ............................. 

          (data)                                   (podpis) 

Nie posiadam żadnych zobowiązań finansowych – potwierdza referent 

 
....................  ............................. 

          (data)                                   (podpis) 

 

Potwierdzenie faktu opuszczenia  bursy  – potwierdzenie wychowawcy dyżurnego  

 



....................            ................................. 

          (data)                                     (podpis) 

 

§ 26 

 

Dyżury: 

a) wyznaczaniem dyżurów zajmują się wychowawcy grup, 

b) w bursie funkcjonuje dyżur: 

• w toaletach 

• w  stołówce 

• klatka schodowa 

• otoczenie bursy 

• opróżniania koszy z odpadami segregowanymi 

c) wychowankowie pełniący dyżur w toaletach mają za zadanie osuszać posadzkę                               

po wykonaniu przez koleżanki i kolegów toalety wieczornej w czasie określonym                          

w rozkładzie dnia, czyli w godzinach 21.45 – 22.00 

d) wychowankowie pełniący dyżur w stołówce mają za zadanie: 

• sprzątnąć stoliki i ustawić krzesła 

• wynieść do kuchni wszelkie naczynia i pozostawione produkty spożywcze                          

lub dania, 

• zamieść podłogę 

• w razie konieczności umyć podłogę 

• dyżur wypełnić w czasie 19.30 – 20.00 

e) wychowankowie pełniący dyżur na klatce schodowej mają obowiązek zamieść                    

lub umyć stopnie i podesty w zależności od sytuacji 

f) wychowankowie pełniący dyżur na otoczeniu bursy mają obowiązek wspólnie                        

z nauczycielem udać się na zewnątrz placówki, obejść budynek i usunąć wszelkie 

nieczystości 

g) wychowankowie pełniący dyżur przy wynoszeniu odpadów segregowanych,                                

w przypadku takiej potrzeby (pełen pojemnik), mają obowiązek w godzinach 

wieczornych opróżniać pojemniki 

h) osoby pełniące dyżur powinny: 

• wykonywać zadania zlecone przez wychowawców 

• zgłaszać usterki zauważone w czasie dyżuru 

• upominać inne osoby co do zachowania czystości 

• dawać innym przykład co do zachowania porządku 

• sumiennie wypełniać obowiązki dyżurnego 

i) wychowankowie niedbale wykonujący obowiązki dyżurnych będą ponownie 

wyznaczeni w kolejnym tygodniu. 

 

§ 27 

 

1. W sytuacji gdy pojawi się konieczność przyjmowania gości w bursie, wychowankowie 

są zobowiązani do wyprowadzki. 

2. Wyprowadzki będą odbywać się według następujących zasad: 

• grupy wyprowadzają się odpowiedni do: 

➢ grupa I – sala sportowa  

➢ grupa II – sala sportowa 

➢ grupa III – świetlica 405 

➢ grupa IV – sala sportowa lub świetlica 405 



• ilość pokoi przygotowywanych dla gości jest odpowiednia do zapotrzebowania, 

• wychowankowie opuszczają pokoje kolejno, najpóźniej do godziny 1000 

• wskazane jest wcześniejsze opuszczanie pokoi o ile istnieje taka możliwość,  

• osoba, która ostatnia opuszcza pokój zgłasza ten fakt wychowawcy, który z kolei 

informuje sprzątaczki o możliwości podjęcia czynności przygotowujących pokój   

do zamieszkania przez gości, 

• wyklucza się wkraczanie do pokoi jakichkolwiek osób celem ich przygotowania   

dla gości, przed opuszczeniem ich przez wychowanków   

 

 


