OPINIA NR 2/2023

RADY PEDAGOGICZNEJ

POWIATOWEJ BURSY DLA MLODZIEZY SZKOLNEJ
W CHOJNICACH

z dnia 22 marca 2023 roku

w sprawie wprowadzenia tekstu ujednoliconego warunkow pobytu wychowankoéow
w Powiatowej Bursie dla Mlodziezy Szkolnej w Chojnicach

na podstawie:
o § 22, art. 2, pkt.2.7, ppkt. a, Statutu Powiatowej Bursy dla Mtodziezy Szkolnej
w Chojnicach

§1

Rada Pedagogiczna Powiatowej Bursy dla Mtodziezy Szkolnej w Chojnicach opiniuje
pozytywnie i wprowadza warunki pobytu wychowanka w Powiatowej Bursie dla Mlodziezy
Szkolnej w Chojnicach, stanowigce odpowiednio zatgcznik Nr 1 do niniejszej opinii.

§2
Z dniem 27 lutego 2023 roku traci moc Opinia Rady Pedagogicznej Nr 1/2023 z dnia

28 lutego 2023 roku w sprawie wprowadzenia ujednoliconego tekstu warunkéw pobytu
wychowankow w Powiatowej Bursie dla Mtodziezy Szkolnej w Chojnicach.

§3

Warunki pobytu wychowanka wchodza w zycie z dnie 22 marca 2023 roku.

Dyrektor Bursy

Jan Bruski



Rozklad dnia:

6.45

6.45 7,50
7.00 - 8.00
7.50

13.30 - 16.00
do 16.20
16.20 - 16.30
16.30 - 18.30
18.30 - 19.30
19.40 -21.00
21.00 -21.45
21.45-22.00
21.45-22.00
22.00 - 6.45

Dzien wyjazdu:

12.30-15.30
15.30-17.00

Dzien powrotu:

16.00 - 21.00
21.00 -21.45
21.45-22.00
22.00 - 6.45

Dzien §wiateczny:

9.00
9.00-9.15
9.15-9.45
9.45-11.00
11.00 -13.45
13.45-14.45
14.45 -16.30
16.30 - 19.00
18.30-19.30
19.45-21.00
21.00 - 21.45
21.45-22.00
22.00 - 6.45

Warunki pobytu wychowankow

Zatacznik nr 1

do Opinii Rady Pedagogicznej
Nr 2/2023

z dnia 22 marca 2023 roku

w Powiatowej Bursie dla Mlodziezy Szkolnej

w Chojnicach

§1

pobudka

toaleta poranna sprzatanie pokoi
$niadanie

wyjscie do szkoty

obiad

czas wolny niezorganizowany
przygotowanie do nauki wilasnej
nauka wilasna

kolacja

czas wolny zorganizowany
toaleta wieczorna

wykonywanie wyznaczonych dyzuréw
przygotowanie do snu

cisza nocna

obiad,
porzadkowanie pokoi i opuszczenie bursy,

czas wolny niezorganizowany,
toaleta wieczorna,
przygotowanie do snu,

cisza nocna.

pobudka,

toaleta poranna,

Sniadanie,

sprzatanie pokoi,

czas wolny niezorganizowany,
obiad,

czas wolny niezorganizowany,
czas wolny zorganizowany,
kolacja,

czas wolny niezorganizowany,
toaleta wieczorna,
przygotowanie do snu,

cisza nocna



§2

Positki wychowankowie spozywaja tylko i wylagcznie w stolowce lub w kuchence.
W wyjatkowych sytuacjach, ze wzgledu na stan zdrowia, spozywanie positkow moze odbywac
si¢ za zgoda nauczyciela wychowawcy w pokoju mieszkalnym.

§3

Kazdy wychowanek przynosi sobie porcje positku z kuchni, a po jego spozyciu odnosi
naczynia.

§4

Wychowankowie, ktorzy z tytutu zaje¢ szkolnych beda zmuszeni spozywaé obiad i kolacje
w pdzniejszych godzinach, majg obowigzek ztozy¢ w kuchni informacje pisemng — nie pdznie;j
niz 15,30 na obiad i nie p6zniej niz 19,30 na kolacje.

§ 5 - uchylony
§ 6

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach wychowankowie moga oglada¢ telewizje
za zgoda wychowawcy po godzinie 22.00 w §wietlicy 115.

§7

Nauka wtlasna:

a) czas przeznaczony na przygotowanie do nauki wychowankowie przeznaczaja
na dobor odpowiednich ksigzek, zeszytéw, przyborow i pomocy, aby efektywnie
zaplanowac 1 wykorzysta¢ czas nauki wiasnej

b) w czasie nauki wtasnej obowigzuje cisza, wychowankowie unikajg spacerow, rozmow,
korzystania ze sprzgtow rtv, telefonow komdrkowych poza celami innymi niz realizacja
obowiazkow szkolnych

C) w czasie nauki wlasnej wychowankowie nie przyjmuja gosci (wyjatek — najblizsza
rodzina) oraz nie wychodza poza teren bursy (wyjatek — dodatkowe zajgcia edukacyjne,
rozwijajace zainteresowania lub kurs prawa jazdy)

d) wychowankowie posiadajacy bilet zaufania maja prawo do swobodnego regulowania
czasu nauki do godziny 21.45 oraz wychodzenia w czasie nauki wlasnej
po poinformowaniu wychowawcy

e) prawo do nauki po 22.00 posiadajag wychowankowie, ktorzy wiasciwie wykorzystywali
czas nauki wlasnej oraz uzyskali aprobat¢ wychowawcy w tej kwestii do godziny 21.00

f) wychowanek pragnacy uczy¢ si¢ po 22.00, wczeSniej si¢ przygotowuje poprzez
wykonanie toalety wieczornej na nauk¢ po 22.00 udaje si¢ najpozniej o godzinie 21.50
w podomce lub dresie z kompletem potrzebnych podrgcznikow, zeszytow i przyborow

g) nauka po godzinie 22.00 moze odbywac¢ si¢ w jadalni, swietlicach, kuchence, pokojach
mieszkalnych

h) nauka po 22.00 moze odbywac¢ si¢ do godziny 23.30 (wyjatek — maturzysci najpozniej
do godziny 1.00)



i)

)

q)

w przypadku zglaszania koniecznos$ci dluzszej nauki, wykraczajacej poza wyzej
wskazane godziny, konieczne jest przedstawienie zgody rodzicow/opiekundéw
prawnych

w czasie nauki po godzinie 22.00 w pokoju mieszkalnym mozna uzytkowac o$wietlenie
gorne lub lampki nocne spetniajgce wymogi bezpieczenstwa

lampke nocng po zakonczonej nauce w pokoju mieszkalnym wychowanek
ma obowigzek odstawi¢ w bezpieczne miejsce

wychowanek odbywa nauke po godzinie 22.00 w jadalni, $§wietlicach, kuchence
realizuje ja indywidualnie — jedna osoba przy stoliku

w przypadku zaktocania nauki po godzinie 22.00, wychowanek otrzymuje
dwutygodniowy zakaz korzystania z nauki w czasie ciszy nocnej

w przypadku powtorzenia si¢ zaktdcania nauki, wychowanek otrzymuje staty zakaz
korzystania z takiej mozliwosci

spanie w czasie nauki wlasnej jest mozliwe, lecz wychowanek musi zdazy¢
si¢ przygotowac do zaje¢ szkolnych przed rozpoczeciem ciszy nocnej

powracanie z nauki wtasnej wychowankowie realizuja w sposob nie zaktdcajacy ciszy
nocnej — w przypadku zaklocania muszg liczy¢ si¢ z konsekwencjami okre§lonymi
w punkcie min.

podczas nauki wilasnej nalezy unika¢ organizowania zajec.

§ 8

Bilet zaufania:

a)
b)

c)
d)
e)

f)
9)

h)

o przyznaniu biletu zaufania decyduja wychowawcy grupy

wychowanek posiadajacy wysoka kulture osobista, wtasciwg postawe do obowigzkow
mieszkanca bursy 1 $rednig ocen 4,3, moze uzyskac bilet zaufania

Srednia ocen stanowi jeden z warunkow uzyskania biletu zaufania i nie jest kryterium
podstawowym

decyzja wychowawcow grupy, w szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach bilet
zaufania moze otrzyma¢ wychowanek majacy $rednig ocen ponizej 4,3

podstawa ustalenia $redniej ocen jest przedlozenie $wiadectwa lub umozliwienie
nauczycielom wychowawcom grup wgladu strony z e - dziennika wynikami nauki.
pierwszoklasisci majg prawo uzyskac bilet zaufania dopiero po pierwszym semestrze
bilet zaufania daje wychowankowi prawo do swobodnego regulowania czasu nauki
do godziny 21.45 oraz wychodzenia w czasie nauki wlasnej po poinformowaniu
wychowawcy

wychowanek posiadajacy bilet zaufania swym zachowaniem nie moze przeszkadzaé
innym mieszkancom bursy w nauce

decyzja wychowawcoéw grupy wychowanek moze by¢ pozbawiony biletu zaufania

§9

W czasie wolnym niezorganizowanym wychowankowie moga wychodzi¢ do miasta
po dokonaniu wpisu w karcie wyj$¢ i uprzednim poinformowaniu wychowawcy

§ 10

W czasie wolnym zorganizowanym wychowankowie opuszczaja burs¢ do godziny 21.00,
jedynie za zgoda wychowawcy 1 po dokonaniu wpisu w karcie wyj$¢



§11

Wizyty damsko — meskie w pokojach mieszkalnych mogg odbywac sie do godziny 21.00.
W porze pozniejszej nie ma mozliwosci sktadania tego typu wizyt. Po godzinie 21.00
wychowankowie danej grupy przebywaja na swej kondygnacji. Wszelkie odwiedziny
w pokojach koncza si¢ do godziny 21.45

§ 12

Goscie spoza bursy moga odwiedzaé kolezanki i kolegdbw po poinformowaniu wychowawcy
0 takim zamiarze, uzyskaniu zgody, dokonaniu wpisu w Kkarcie wizyt gosci i okazaniu
dokumentu tozsamos$ci w portierni. Wizyty odbywaja si¢ w §wietlicach do godziny 21.00
i poza czasem nauki wlasnej (wyjatek wizyty w czasie nauki wlasnej — powodem wizyty
sa korepetycje).

§13

Osoby odwiedzajace placowke, zachowujace si¢ w sposdb niezgodny ze statutem
1 regulaminem zostang wezwane do natychmiastowego opuszczenia bursy z jednoczesnym
zakazem kolejnych odwiedzin.

§ 14 — uchylony

§15

Wychowanek ma obowigzek osobiscie dokonywaé wpisu we wlasciwych zeszytach przy okazji
opuszczania bursy lub powrotu do niej — kart wyjazdéw z bursy, karta powrotow do bursy,
zeszyt wyjazdow w ciggu tygodnia, karta wyjs$¢

§16

W sytuacji gdy wychowanek w ciggu tygodnia opuszcza placowke, zobowigzany jest uczynié
to za zgodg wychowawcy 1 wypisac si¢ w zeszycie wyjazdéw do domu w ciggu tygodnia.

§17

Wyprowiantowania:
1) Wychowanek moze by¢ wyprowiantowany w sytuacji gdy:
a) odbywa okresowg praktyke, ktora jest wpisana w program edukacyjny realizowany
w szkole, do ktorej uczeszcza
b) przebywa na zgrupowaniu lub obozie sportowym
¢) zachorowat na okres minimum trzech dni
d) kontynuacja nieobecnosci
e) w szkole nie obywajg si¢ zajecia dydaktyczne
f) inne podlegajace indywidualnej decyzji dyrektora bursy

2) Wyprowiantowanie nastgpuje po ztozeniu wniosku stanowigcego zatgcznik nr 1 do zasad
wyprowiatowan, na ktorego odwrocie nauczyciel wychowawca potwierdza fakt i przyczyne
nieobecnosci w oparciu o informacje uzyskane w sposob okreslony w ust. 3)



3)

Podstawga wyprowiantowania sg odpowiednio:

a) dokument potwierdzajacy odbywanie praktyki

b) dokument potwierdzajgcy pobyt na obozie lub zgrupowaniu

c) dokument potwierdzajacy udzial w wycieczce lub innym przedsiewzigciu szkolnym
skutkujgcym nieobecnos$cig w bursie

d) potwierdzenie przez rodzicow choroby lub wizyty u specjalistow

e) potwierdzenie przez szkot¢ braku zaje¢ dydaktycznych

f) dokument potwierdzajacy zaistnialg sytuacje

g) informacje telefoniczne, sms-owe, lub e-mailowe od rodzicow/opickunéw prawnych

4) Nie zlozenie dokumentéw potwierdzajacych przyczyne niecobecnosci —skutkuje
brakiem mozliwo$ci wyprowiantowania

5) Wyprowiantowanie nastgpuje od dnia nastgpnego, liczac od najblizszej godziny
9.00 jaka nastgpi po ztozeniu wniosku przez nauczyciela wychowawce¢ w sekretariacie
placéwki. Wyjatek stanowi sytuacja gdy wychowanek zachorowal, o czym bursa zostaje
powiadomiona w dzien wolny poprzedzajacy zajecia szkolne — wowczas
wyprowiantowanie nastepuje bezposrednio od nastepnego dnia o ile wniosek zostanie
ztozony do godziny 7,15.

6) Jezeli wychowanek zbyt pdézno lub wcale nie powiadomi o swojej nieobecnosci,
nie ma mozliwosci skorzystania z wyprowiantowania 1 jest zobowigzany uregulowac
naleznos¢.

7) Wyprowaintowanie jest mozliwe tylko i wylacznie z calego dnia — nie ma mozliwosci
wyprowiantowan z pojedynczych positkow

8) Pracownicy sekretariatu przetaczaja telefony od rodzicoéw dotyczace nieobecno$ci syna/
corki do nauczycieli wychowawcow.

Zatacznik nr 1
do zasad wyprowiantowan
Chojnice dn., oo
(nazwisko 11mig)
(grupa)
WNIOSEK O WYPROWIANTOWANIE

Prosze o wyprowiantowanie z nastepujacych positkOw w miesigCu.........cocueeerveeerveerruneennns r.

Sniadanie —AZICN ettt

Obiad e 72 (<] | TSSO

Kolacja —AZICTM ettt a e et teeteennaa

(data i podpis wychowawcy) (podpis wychowanka)



§18

Nauczyciele wychowawcy weryfikuja deklarowany przez wychowankéw termin powrotu
do bursy i jej wezesniejszego opuszczenia — W przypadku nie dotarcia wychowanka do bursy
w deklarowanym terminie, nauczyciele wychowawcy niezwlocznie nawigzuja kontakt
z rodzicami i ustalajg dlaczego wychowanek nie dotart do bursy, a w przypadku wczesniejszego
wyjazdu nauczyciele wychowawcy nawigzuja kontakt z rodzicami 1 ustalajg czy syn/corka
dotart do domu.

§19

Wychowawca moze zwolni¢ wychowanka na uczestnictwo w zajeciach pozalekcyjnych
o ile ten drugi posiada pisemng zgod¢ rodzicow.

§ 19a

Wychowawca moze udzieli¢ pisemng zgod¢ na udziat wychowanka w wycieczce lub innych
przedsigwzigciach organizowanych przez szkolg. Zgoda zostaje udzielona w sytuacji
zachowania nastepujacych warunkow:

1. Pisemng zgod¢ nauczyciel wychowawca wyraza tylko i1 wylacznie w sytuacji
gdy wychowanek nie mial mozliwosci uzyskania zgody od rodzicéw lub opiekunow
prawnych.

2. Pisemna zgoda moze by¢ wyrazona przez nauczyciela wychowawce tylko i wylacznie
po uprzednim skontaktowaniu si¢ z rodzicami lub opiekunami prawnymi i uzyskaniu
ich aprobaty na wyjazd syna/corki. Z podjetego kontaktu i przyjetych ustalen nauczyciel
wychowawca sporzadza notatke.

§ 20

Wychowankowie sg zobowigzani uczestniczy¢ w zajgciach:
a) o charakterze og6lnobursowskim
b) z zakresu programu profilaktycznego- wychowawczego
c) grupowych.

§ 21

Wychowankom nie wolno posiadaé, propagowac i upowszechnia¢ w jakikolwiek sposob
uzywek typu papierosy, e-papierosy, alkohol, narkotyki i innych o treSci niezgodnej z zasadami
etyki i spotecznie obowigzujacymi normami prawnymi i moralnymi.

§21a

Wychowankowie mogg uzywac prywatny sprzet elektryczny i elektroniczny wowczas gdy jest
on 1 sprawny technicznie 1 posiada atesty bezpieczenstwa. Wszelkie urzadzenia stuzace
do termicznego przygotowywania potraw moga by¢ uzytkowane tylko i wytacznie w kuchence.
Potrzebe uzytkowania laptopa po godzinie 22,00 wychowankowie zglaszaja wychowawcy
w trakcie sporzadzania raportu obecno$ci. Laptopy moga by¢ uzytkowane nie dhuzej
niz do godziny 23,30.

§ 22 — uchylony



§ 23 — uchylony

§ 24

Wychowankowie po nicobecnosci w bursie, powracaja do placowki najpozniej do godziny 21%.
W sytuacji gdy powrdt miatby nastapi¢ po godzinie 219, rodzice lub opiekunowie prawni
zobowigzani s3 do telefonicznego poinformowania o takowym fakcie nauczyciela

wychowawce petlnigcego dyzur.

§ 24a

W celu blizszego poznania sytuacji rodzinnej i1 osobistej wychowanka, nauczyciele
wychowawcy realizujg wywiad srodowiskowy wedtug ponizszego wzoru.

Telefon kontaktowy do rodzicow/opiekundéw prawnych:
e-mail do rodzicow/opiekundéw prawnych:

Telefon kontaktowy do wychowanki/a:

e-mail do wychowanki/a:

PESEL wychowanki/a:

KWESTIONARIUSZ WYWIADU SRODOWISKOWEGO

1. Nazwisko i imig:
2. Data i miejsce urodzenia:

3. Adres zamieszkania:

4. Adres zameldowania-pobyt staty

5. Dane o rodzicach

Ojciec Matka Ojczym/
macocha

Opiekun
ustanowiony
przez sad

Inna osoba
opiekujaca sie
wychowankiem-
obca/krewna

Imi¢ i nazwisko

Adres




Rok urodzenia

Jesli nie zyje- rok
$mierci

Gdzie pracuje, w
jakim charakterze

Czy jest
opiekunem
prawnym

6. Rodzenstwo

Imie i nazwisko

Rok

urodzenia

Szkola/miejsce pracy

Miejsce zamieszkania( z
wychowankiem/samodzielnie)

o O B W NP

7. Relacje w rodzinie (atmosfera, czy sa i jakie problemy, np. przemoc, natogi itp.;

czesciej zwraca si¢ do mamy czy do taty, gdy wychowawca kontaktuje si¢ z rodzicami

to ma prosi¢ mamg czy tatg):

9. Inne informacje:

10. Stan zdrowia, przyjmowane leki:




§ 25

Mtodziez przyjezdzajaca do placowki wiasnym $rodkiem lokomocji, moze otrzymacé zgode
na parkowanie pojazdu na terenie przylegajacym do bursy. Jest to mozliwe tylko wowczas
gdy wychowankowie:
a) beda w pelni respektowaé wszelkie obowigzujgce unormowania kodeksu drogowego,
b) bedg korzysta¢ ze $rodka lokomocji tylko i wylgcznie w dniu przyjazdu celem dotarcia
do bursy 1w dniu wyjazdu celem powrotu do domu.
C) zawrg kontrakt okreslajacy warunki korzystania z prywatnego auta wskazany ponize;j.

........................................................................ Chojnice, dnia .......ccccevevevveienesie,
imi¢ 1 nazwisko drukowanymi

KONTRAKT

W zwigzku z zamiarem Korzystania z prywatnego auta w celu przyjazdu do Powiatowej
Bursy dla Mtodziezy Szkolnej w Chojnicach, zobowiazuj¢ si¢, ze bede przestrzegac
nastepujacych zasad:

1. bede korzysta¢ z samochodu tylko i wylacznie w celu przyjazdu do bursy i powrotu
do domu,

2. w wyjatkowych sytuacjach po uzyskaniu zgody wychowawcy i rodzicow bed¢ mogt
poruszac si¢ samochodem w ciggu tygodnia

3. bede parkowa¢ samochod tylko w wyznaczonym do tego miejscu parkingowym —
prostopadle do domu jednorodzinnego znajdujacego si¢ naprzeciwko wejscia gldownego
do bursy,

4. w sytuacji gdy wychowawca o to poprosi, oddam klucze do samochodu w depozyt.

W sytuacji  jednokrotnego ztamania ktorejkolwiek z zasad, zobowigzuje
si¢ nie przyjezdza¢ samochodem do placowki i nie korzysta¢ z miejsc parkingowych
na jej terenie.

podpis wychowawcow grupy podpis wychowanka/ki
§ 25a

W  sytuacjach koniecznych nauczyciele wychowawcy podejmuja dziatania zgodnie
Z postanowieniami poszczegolnych procedur:

I. Zasady postepowania wychowankow w sytuacji zagrozenia



1.

1.

2.

3.

4.

Wychowankowie kazdorazowo zobowigzani s3 do informowania nauczyciela
wychowawcy lub innego pracownika o stwierdzeniu sytuacji niebezpiecznej dotyczacej
ich osobiscie lub innych o0sob:

a) problemy zdrowotne,

b) niepokojace zachowanie

C) agresje i przemoc,

d) dewastacja mienia,

e) posiadania narzedzi niebezpiecznych,

f) posiadanie, stosowanie lub proponowanie uzywek,

g) pozar,

h) podejrzany pakunek,

i) nagabywanie przez osoby postronne,

J) wejscie intruza do bursy,

K) inne zagrozenia.

W sytuacji zagrozen dla zdrowia i zycia wychowanek ma obowigzek oddalenia
si¢ od miejsca zagrozenia.

W przypadku gdy wychowanek posiada wiedzg o zagrozeniu i nie poinformuje nauczyciela
wychowawcy lub innego pracownika, otrzyma sankcj¢ z systemu kar okreslonych
w statucie bursy.

Procedura postepowania z wychowankiem, ktory zachorowal

W sytuacji gdy wychowawca stwierdza zte samopoczucie wychowanka, informuje
o catej sytuacji rodzicow, dyrektora bursy 1 innych wychowawcow.

Wychowawca podejmuje czynnosci, ktorych celem jest udzielenie pomocy medycznej —
np. wezwanie pogotowia lub informowanie o mozliwosciach skorzystania z pomocy
specjalistycznej Gdy wychowanek otrzyma zwolnienie lekarskie opuszcza burse i udaje si¢
do domu — brak warunkow umozliwiajacych opieke nad osobami chorymi.

Wychowawca uzgadnia z wychowankiem 1 rodzicami sposéb dotarcia do domu (rodzice
przyjezdzaja po syna/corke lub akceptuja samodzielny przyjazd).

Wychowawca dokumentuje przebieg realizowanej procedury.

Procedura postepowania w sytuacjach kryzysowych oraz zachowania
wychowanka w sposéb zagrazajacy jego zdrowiu i zyciu lub  sprzeczny

z obowiazujacym prawem

W przypadku stwierdzenia sytuacji kryzysowej oraz zachowania wychowanka

W sposOb zagrazajacy jego zdrowiu i zyciu lub sprzeczny z obowigzujacym prawem, nauczyciel
wychowawca ma obowigzek podja¢ realizacje nastepujacych czynnosci:

1. Podjecie informacji o sytuacji kryzysowej — zte samopoczucie, choroba, urazy.

2. Otoczenie szczeg6lng opieka wychowanka bedacego w sytuacji kryzysowej —
odizolowanie wychowanka od reszty grupy 1 ze wzgledéw bezpieczenstwa zapewnienie
mu opieki — stworzenie warunkoéw, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zdrowie i
zycie.

3. Zabezpieczenie pomieszczenia, w ktérym przebywa wychowanek przed dostepem osob
trzecich.

4. Potwierdzenie stanu wychowanka poprzez konsultacj¢ z drugim nauczycielem
wychowawcg lub innym pracownikiem bursy
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

Przeprowadzenie wywiadu z wychowankiem 1 innymi osobami zwigzanymi z zaistnialg
sytuacja w celu okreslenia zakresu kryzysu.

Powiadomienie przez nauczycieli wychowawcow rodzicow/opiekundéw prawnych
I przez dyrektora bursy dyrektora szkoty, do ktorej uczeszcza wychowanek
Wezwanie Policji

W sytuacji zagrozenia zdrowia i zycia wychowanka wezwanie Pogotowia Ratunkowego
— w razie odmowy przyjazdu nauczyciel wychowawca pozyskanie zgody
rodzicéw/opiekunow prawnych na transport prywatnym samochodem do szpitala
1 poinformowanie rodzicow/opiekunéw prawnych o tym, ze wyrazona zgoda zostanie
udokumentowana w notatce stuzbowe;j

W sytuacji gdy to konieczne, w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi
zorganizowanie specjalistycznej pomocy psychologicznej.

Udokumentowanie wszelkich czynno$ci w postaci notatki stuzbowej szczegdtowo
opisujacej przebieg zdarzenia i podj¢te dzialania.

W przypadku zdarzen samobdjczych, przekazanie informacji Pomorskiemu Kuratorowi
Oswiaty (e—mail: kuratorium@kuratorium.gda.pl. fax — 058 3018023 telefon —
058 3071389) oraz przekazanie informacji organowi prowadzacemu — Starostwo
Powiatowe w Chojnicach — 052 3966552. Zawiadamia dyrektor w dniu wystgpienia
zdarzenia lub nastgpnego dnia rano na podstawie notatki sporzadzonej przez
nauczyciela wychowawece.

W przypadku sytuacji kryzysowej nauczyciel wychowawca udziela pomocy w dotarciu
do lekarza — jezeli wychowanek dokonal wyboru lekarza pierwszego kontaktu
w miejscu zamieszkania, rodzice/opiekunowie prawni zobowiazani sg zapewnié¢ opieke
medyczna.

Jezeli wychowanek otrzyma zwolnienie lekarskie, ze wzgledu na brak w placowce
warunkéw umozliwiajacych opieke nad chorymi, opuszcza bursg 1 udaje si¢ do domu.
Nauczyciel wychowawca uzgadnia z wychowankiem oraz rodzicami/opiekunami
prawnymi sposéb dotarcia do domu — rodzice/opickunowie prawni przyjezdzaja
po syna/cérke lub akceptuja samodzielny przyjazd.

Zasady stosowania i przechowywania lekow przez wychowankow oraz
postepowania z wychowankami przewlekle chorymi.

Wychowankowie posiadane leki aplikujg zgodnie z instrukcjami okreslonymi na ulotce
informacyjnej lub zgodnie z zaleceniami lekarza.

Posiadane leki sg przeznaczone tylko 1 wylacznie na uzytek wlasny.

Zakazuje si¢ udostgpniania osobistych lekéw lub innych preparatdow medycznych
innym wychowankom.

Wychowankowie zobowigzani s3 do przechowywania lekow w  sposob
uniemozliwiajacy swobodny dostep do nich osobom trzecim.

W przypadku oséb przewlekle chorych nauczyciel wychowawca zobowiazany jest do
podjecia kontaktu z rodzicami celem ustalenia wspolnego sposobu dziatania w zakresie
nadzoru nad podawaniem lekéw, a takze pozyskania wiedzy okreslajacej rodzaj
schorzenia, metody leczenia, nazwe stosowanych lekow, czestotliwo$¢ dawkowania 1
okres podawania oraz dziatania niepozadane.

Rodzice wychowanka przewlekle chorego zobowigzani sg do pisemnego potwierdzenia
podanych informacji i udzielenia pisemnej zgody na nadzorowanie aplikowania i
podawanie lekow.

Znajomos¢ procedury potwierdzaja pisemnie rodzice i wychowankowie.
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V.

Procedura udzielenia wychowankowi kary statutowej ,,nagana dyrektora”

1. W sytuacji gdy wychowankal/ek zachowuje si¢ w sposob niezgodny ze statutem bursy,

w

nauczyciel wychowawca sktada pisemny wniosek o udzielenie kary okreslanej mianem
,hagana dyrektora” do dyrektora bursy.

Whiosek powinien zawiera¢ opis zachowania lub postawy wychowanki/a i uzasadnienie
proponowanej kary.

Whiosek powinien by¢ zlozony w terminie pigciu dni od zdarzenia.

W sytuacji otrzymania przez wychowanka kary ,nagana dyrektora”, obowigzkiem
nauczyciela wychowawcy, jest poinformowanie rodzicow/opiekunow prawnych
0 zaistniatej sytuacji oraz zaproponowanie $cislejszej wspotpracy i wspdlne ustalenie
dalszego postepowania.

Nauczyciel wychowawca informuje o zdarzeniu drugiego wychowawce grupy,
wychowawcow klasowych lub pedagoga szkolnego o udzieleniu kary.

Nauczyciel wychowawca dokumentuje przebieg realizowanej procedury.

Procedura post¢gpowania w sytuacji zniszczenia mienia przez wychowanka

Wychowanek ma obowiazek informowania wychowawcy o zauwazonych uszkodzeniach
sprzetu w pokojach mieszkalnych i cze$ciach wspolnych
Wychowanek ma moralny obowigzek przyznania si¢ do przypadkowego uszkodzenia
mienia bursy i wyjas$nienia okoliczno$ci w jakich doszto do zdarzenia
O fakcie popehlienia zniszczenia przez wychowanka, wychowawca powiadamia
niezwlocznie rodzicow/opiekunéw prawnych i dyrektora bursy.
W przypadku zniszczen wychowawca grupy sporzadza protokoét zniszczenia, ktérego wzor
jest okreslony w procedurze.
Protokoét zniszczenia mienia bursy powinien by¢ podpisany niezwlocznie po ustaleniu jego
sprawcy — termin naprawy badz pokrycia koszow szkody jest nieprzekraczalny,
w szczegdlnych okoliczno$ciach o przedtuzeniu tego terminu decyduje dyrektor placowki
W przypadku niedotrzymania terminu rozliczenia wyrzadzonej szkody, usunigciem
zniszczenia  zajmie  si¢  wyspecjalizowana  firma na  koszt  sprawcy/éw
1 ich rodzicoOw/opiekundow prawnych.
Intencjonalne uszkodzenie mienia jest podstawa do ztozenia przez wychowawce wniosku
o skreslenie wychowanka z listy mieszkancow bursy
Wychowawca ma obowigzek monitorowania sprawnosci sprzg¢tu, a o zauwazonych
uszkodzeniach 1 aktach wandalizmu informuje dyrektora placowki w mozliwie
najszybszym terminie.

Chojnice, dnia ........ccceevveenenn

Protokol zniszczenia mienia bursy

W sporzadzeniu protokotu udziat wzigli:

a) nauczyciel wychowawca:



Forma uregulowania zniszczenia jest podjecie dzialan majacych na celu doprowadzenie
zniszczonego mienia do stanu wczesniejszego.

Uregulowanie nalezno$ci za zniszczenie nastgpi w terminie do dnia: ..........cccoeeveevveeciieniieennenne.

W przypadku niedotrzymania terminu rozliczenia wyrzadzonej szkody, usunigciem zniszczenia
zajmie si¢ wyspecjalizowana firma na koszt sprawcy/6w 1 ich rodzicow/opiekunéw prawnych

podpis wychowawcy podpisy wychowankow
VIl.  Procedura postepowania w sytuacji organizowania wycieczki

W przypadku organizowania wycieczki/wyjazdu wychowankow nauczyciel wychowawca

zobowigzany jest do:

1. Zapozna¢ wychowankéw z regulaminem wyjazdu oraz uzyskaé potwierdzenie akceptacji
jego postanowien — zatacznik Nr 1 do procedury.

2. Okresli¢ cel, trase, termin, liczbe uczestnikow, personalia opiekunow, srodek lokomoc;i,

numery kontaktowe oraz potwierdzi¢ oswiadczenie Ww sprawie przestrzegania

I egzekwowania przepisow dotyczacych zasad bezpieczenstwa — zalgcznik

Nr 2 do procedury.

Okresli¢ personalia uczestnikow — zatgcznik Nr 3 do procedury.

4. Uzyska¢ zgode rodzicow/opiekunéw prawnych na udzial syna/ cérki w wyjezdzie —
zalacznik nr 4 do procedury.

5. Przedlozy¢ dyrektorowi bursy kompletng dokumentacj¢ wyjazdu w terminie
nie podzniejszym, anizeli trzy dni przed jego rozpoczeciem.

w

Zatacznik nr 1
do procedury
organizowania wycieczek

REGULAMIN WYJAZDU

Obowiazkiem kazdego uczestnika wyjazdu jest zapoznanie si¢ z Regulaminem wyjazdu
1 pisemne potwierdzenie przyjecia do wiadomosci zapiséw tego dokumentu.

1. Kazdego uczestnika obowiazuje:
a) punktualnos¢ i przestrzeganie regulaminu
b) kategoryczny zakaz samodzielnego oddalania si¢ od grupy
C) przestrzeganie ogélnych zasad bezpiecznego poruszania si¢ po drogach
d) posiadanie odpowiedniego obuwia i ubioru stosownego do pory roku
e) przestrzeganie ogolnych przepisdéw bezpieczenstwa w miejscu postoju
f) przestrzeganie w miejscu noclegowym i zywieniowym stosowanych tam regulaminow



g) bezwzgledny zakaz uzywania papierosow, alkoholi i $rodkéw odurzajgcych

2. W czasie marszu nalezy iS¢ jedng zwarta grupg zgodnie z przepisami ruchu drogowego,
nie oddalac¢ si¢ od grupy, zachowywac swoje tempo marszu (nie wyprzedzac, nie biegac).

3. W czasie wyjazdu obowigzuje bezwzgledny zakaz zabierania oraz uzywania ostrych
narzedzi 1 materialow niebezpiecznych.

4. W czasie jazdy autobusem (pociaggiem) obowigzuja nastgpujace zasady:

a) podczas jazdy nalezy zachowac cisze i dyscypling, aby nie przeszkadzaé kierowcom
lub innym pasazerom

b) nie wolno otwiera¢ drzwi podczas jazdy oraz si¢ o nie opieraé

C) nie wolno wychyla¢ si¢ przez okna

d) nie wolno pokazywa¢ zadnych obrazliwych gestow przez szyby autobusu (pociaggu)

e) nie nalezy zachowywac si¢ w sposob zagrazajacy bezpieczenstwu wiasnemu i innych

f) zabronione jest wyrzucanie czegokolwiek przez okno autobusu (pociagu)

g) zabronione jest przewozenie przedmiotow, ktore moga zagrozi¢ zyciu I zdrowiu
uczestnikoOw podrozy.

5. W przypadku posiadania lub zazywania uzywek, o catym zaj$ciu poinformowani zostaja
rodzice i dyrektor bursy. w razie konieczno$ci wezwana zostaje policja i stuzby medyczne.
Wobec wychowanka wyciagniete zostang konsekwencje zgodne ze statutem bursy.

6. Telefony, aparaty fotograficzne i inne cenne rzeczy uczestnicy zabieraja na wlasng
odpowiedzialnos¢.

7. W przypadku nieprzestrzegania niniejszego regulaminu stosowane beda kary zgodne
ze statutem bursy.

Zapoznalam/zapoznalem si¢ z treScig regulaminu wycieczki i zobowigzuje
si¢ do przestrzegania wszystkich jego postanowien.

Lp. | Imi¢ i nazwisko Data Podpis

(podpis opiekuna/6w wycieczki)

Zatacznik nr 2
do procedury
organizowania wycieczek



(pieczec bursy)
KARTA WYCIECZKI

Cel i zatozenia programowe wycieczki:

TR MIN: e

LicZba UCZESTNIKOW: et

STOdek 10KOMOGT: ..o
Tel. kontaktowy podczas WyCIeCzKi: .........ccccovvvvevveiiciiiennnn
Os$wiadczenie opiekundéw
Zobowigzuje si¢ do przestrzegania i egzekwowania przepiséw dotyczacych zasad

bezpieczenstwa na wycieczkach i imprezach dla dzieci i mlodziezy.

Opiekunowie wycieczki
(imiona i nazwiska oraz podpisy)

(podpis dyrektora)

Zatacznik nr 3
do procedury
organizowania wycieczek

LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI

D0, e
PObYt 0d ..o GO i
Lp. | Nazwisko i imi¢ Data i miejsce Adres miejsca Nr telefonu

urodzenia zamieszkania




(podpis opiekuna/6w wycieczki)

(data i podpis Dyrektora)

Zalacznik nr 4
do procedury
organizowania wycieczek

ZGODA RODZICOW/ OPIEKUNOW PRAWNYCH

Wyrazam zgode na udzial SyNa/COTKI ........ceeriiiiiiiiiieiieiiieieeee et

(rodzaj i docelowe miejsce wyjazdu)

Oswiadczam, ze:

1. Stan zdrowia dziecka nie budzi przeciwwskazan do uczestnictwa w wskazanym wyjezdzie.

2. Wyrazam zgod¢ na podejmowanie decyzji przez opiekundéw uczestnikow wyjazdu
zwigzanych z leczeniem, hospitalizacjg 1 zabiegami operacyjnymi w przypadku zagrozenia
zdrowia lub zycia syna/corki.

PESEL wychowanka..............cccccoevevieieeneiiennnn,

Tel. kontaktowy rodzica/opiekuna prawnego...........ccccecerereriennnn
Adres wychowanka.............cccoeveiineniiinnnnen,

(podpisy rodzicow/opiekundow prawnych)

VIIl.  Procedury i metody wspolpracy z Policjg w sytuacjach zagrozenia wychowankoéw
przestepczoscia i demoralizacja, w szczegélnosci narkomania, alkoholem
i prostytucja

A. W przypadku uzyskania informacji, ze wychowanek, uzywa alkohol lub inne $rodki
odurzajace, uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania §wiadczace o jego demoralizacji



(naruszenie zasad wspotzycia spotecznego lub popelnienie czynu zabronionego, systematyczne

uchylanie si¢ od spelniania obowiazku szkolnego lub obowigzku nauki, widczegostwa, udziat

w dziatalnosci grup przest¢pczych), nauczyciel wychowawca ma obowigzek podjaé

nastepujace dziatania:

1. przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcom grupy

2. informuje o zaistnialym zdarzeniu fakcie dyrektora bursy

3. wychowawca grupy wzywa rodzicow (prawnych opickunéw wychowanka) i przekazuje
im uzyskang informacje

4. przeprowadza rozmowe z rodzicami i wychowankiem w ich obecnosci

w przypadku potwierdzenia uzyskanej informacji, zobowigzuje wychowanka

do zaniechania negatywnego postepowania i zobowigzuje rodzicow do bezwzglednie

szczegolnego nadzoru nad dzieckiem

6. dokumentuje przebieg zdarzenia oraz podjete czynnosci i dziatania

o

Jezeli rodzice odmawiajg wspolpracy z nauczycielami wychowawcami lub nie reaguja
na wezwanie do stawiennictwa si¢ w bursie, a z innych wiarygodnych zrédetl naptywaja
informacje o wymienionych przejawach demoralizacji nieletniego, bursa  pisemnie
powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub Policje (specjaliste ds. nieletnich). Podobnie
w sytuacji gdy bursa wykorzysta wszystkie dostepne jej metody oddziatywan wychowawczych
(rozmowa z rodzicami, ostrzezenie wychowanka) i nic nie przynosi oczekiwanych rezultatow.
Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji w/w instytucji, zgodnie z warunkami okreslonymi
w Ustawie z dnia 26 pazdziernika 1982 r o postepowaniu W sprawach nieletnich.

W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez wychowanka, ktory ukonczyt
17 lat, przestepstwa $ciganego z urzedu lub udziat w dziatalnosci grup przestepczych, zgodnie
z art. 304, § 2, kodeksu postgpowania karnego, bursa niezwtocznie zawiadamia prokuraturg
lub Policjg.

B. Gdy nauczyciel wychowawca podejrzewa, Ze na terenie bursy wychowanek znajduje
si¢ pod wptywem alkoholu, narkotykéw lub innych srodkéw odurzajacych, ma obowigzek:
1. powiadomi¢ o swoich przypuszczeniach wychowawce dyzurujacego na grupie
2. odizolowa¢ wychowanka od reszty grupy i ze wzgledow bezpieczenstwa zapewnic
mu opieke — stworzy¢ warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zdrowie i1 Zycie
3. wezwac¢ Policje
4. w sytuacji zagrozenia zdrowia 1 zycia wezwac¢ pomoc medyczng
5. w obecno$ci dwéch wychowawcow (gdy jest jeden wychowawca, druga osoba
to pracownik administracji lub obstugi) przeprowadzi¢ rozmowe¢ z wychowankiem
(w miarg jego psychofizycznych mozliwosci) w celu uzyskania informacji odno$nie
zdarzenia — spozytego alkoholu lub zazytego srodka, sposobu jego pozyskania i zrodia
pochodzenia. Ustali¢ miejsce spozycia oraz wspotuczestnikow zdarzenia 1 przeprowadzié
badanie alkomatem, ktory jest na wyposazeniu placowki.
6. zawiadomi¢ o zdarzeniu dyrektora bursy oraz rodzicéw (opiekundéw), ktérych zobowigzuje
w sytuacji koniecznej do niezwtocznego odebrania syna/corki z bursy:
a) w przypadku odmowy odebrania syna/corki rodzicow (opiekunow), decyzje
o przekazaniu pod opieke stuzb medycznych lub do dyspozycji funkcjonariuszy Policji,
podja¢ na podstawie opinii lekarza
b) w przypadku wychowanka bedacego pod wptywem alkoholu, jezeli rodzice odmawiaja
przyjazdu, a wychowanek jest agresywny wobec kolegdw, nauczycieli, bagdz swoim
zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych —
zwroci¢ sie do Policji o podjecie interwencji



c) w przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci (stgzenie powyzej 0,5 %o alkoholu
lub w wydychanym powietrzu powyzej 0,25 mg alkoholu w 1 dm?) Policja
ma mozliwos$¢ przewiezienia wychowanka do izby wytrzezwien, w przypadku jej braku,
do policyjnych pomieszczen dla oséb zatrzymanych — na czas niezbedny
do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin)

d) o fakcie umieszczenia w izbie wytrzezwien zawiadomi¢ rodzicow/opiekundéw prawnych
oraz sad rodzinny jezeli wychowanek nie ukonczyt 18 lat

7. jezeli zdarzenia, w ktorych wychowanek (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje
si¢ pod wptywem alkoholu lub narkotykdéw na terenie bursy powtarzaja si¢, zawiadomic

Policje (specjalisty ds. nieletnich) lub sadu rodzinnego o tej szczegdlnej sytuacji

7. w przypadku potwierdzenia zdarzenia natozy¢ sankcje przewidziane statutem

8. niezwtocznie po zaistniatym zdarzeniu podja¢ $cista wspolprace w przedmiotowej kwestii
z rodzicami/ opiekunami prawnymi

9. udokumentowac przebieg i okoliczno$ci zdarzenia

10. zobowigza¢ wychowanka do zaniechania tego typu zachowan oraz w toku interwencji
profilaktycznej szczegélnie uwaznie monitorowacé dalsze postgpowanie wychowanka,

a w razie konieczno$ci organizowa¢ pomoc psychologiczno-pedagogiczng.

Spozywanie przez wychowanka, ktory ukonczyt 17 lat alkoholu na terenie bursy
to wykroczenie z art. 43 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci
1 przeciwdzialaniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomi¢ Policje. Dalszy
tok postepowania lezy w kompetenciji tej instytucji.

C. W przypadku, gdy nauczyciel wychowawca znajduje na trenie bursy substancje
przypominajaca wygladem narkotyk ma obowiazek podjaé nastepujace dziatania:

1. zachowujac $rodki ostrozno$ci zabezpiecza substancje przed dostgpem do niej oséb
niepowolanych i przed zniszczeniem do czasu przyjazdu Policji

2. probuje (o ile to jest w zakresie dzialan pedagogicznych) ustali¢, do kogo nalezy

znaleziona substancja

powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora bursy 1 wzywa Policje

4. po przyjezdzie Policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje 1 przekazuje
informacje dotyczace szczegdldw zdarzenia

5. cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje sporzadzajac mozliwie doktadng notatke
z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

w

D. W przypadku, gdy nauczyciel wychowawca podejrzewa, ze wychowanek posiada przy
sobie substancje przypominajacg narkotyk, ma obowigzek podja¢ nastepujace czynnosci:

1. w obecnosci innej osoby ma prawo zadac, aby wychowanek przekazatl mu te substancje,

pokazat zawarto$¢ torby oraz kieszeni (we wilasnej odziezy), ewentualnie przedmiotow

budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang substancjg — nauczycielowi

wychowawcy nie wolno (nie ma prawa) samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania

odziezy ani teczki wychowanka — jest to czynno$¢ zastrzezona wytacznie dla Policji

o swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora bursy

3. powiadamia o  zaistniatym  zdarzeniu rodzicow  (opiekundéw) 1 wzywa
ich do stawiennictwa

4. w przypadku gdy wychowanek na prosbe nauczyciela wychowawcy nie chce przekazac
substancji, ani pokaza¢ zawarto$ci teczki, wzywa Policje, ktora po przyjezdzie przeszukuje
odziez 1 przedmioty nalezace do wychowanka oraz zabezpiecza znaleziong substancje
1 zabiera ja do ekspertyzy

N



jezeli wychowanek wyda substancje¢ dobrowolnie, nauczyciel po odpowiednim
jej zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie przekazaé ja do jednostki Policji.
wczesniej probuje ustali¢, w jaki sposob i od kogo, wychowanek pozyskatl substancje
cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje sporzadzajac mozliwie dokladng notatke
z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii — w Polsce zabronione jest:

a.
b.
c.

d.

posiadanie kazdej ilosci sSrodkéw odurzajacych lub psychotropowych

wprowadzenie do obrotu srodkéw odurzajacych

udzielanie innej osobie, ulatwianie lub umozliwianie ich uzywania, naklanianie
do uzycia

wytwarzanie i przetwarzanie srodkéw odurzajacych.

Kazde z tych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu Ustawy o postgpowaniu

w sprawach nieletnich, jesli sprawcg jest wychowanek, ktory ukonczyt 13 lat a nie ukonczyt
17 lat. Wychowanek, ktory dopuszcza si¢ powyzszych czynéw po ukonczeniu 17 lat popetnia
przestgpstwo 1 podlega przepisom Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.

E. W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez wychowanka, ktory nie ukonczyt
17 lat nalezy zawiadomi¢ Policje lub sad rodzinny, a w przypadku popetnienia przestepstwa
przez wychowanka, ktéry ukonczyt 17 rok zycia prokurature lub Policjg.

1. Postgpowanie wobec sprawcy czynu karalnego/przestgpstwa:

a

b,
C.
d.

niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora bursy

ustali¢ okolicznosci 1 ewentualnych §wiadkoéw zdarzenia

odizolowa¢ sprawce od innych 0sob i zapewni¢ mu opieke

powiadomi¢ rodzicow/opiekundw prawnych sprawcy w przypadku gdy jest
nim wychowanek bursy

niezwlocznie powiadomi¢ Policje¢ w przypadku gdy sprawa jest karalna (rozbgj,
uszkodzenie ciata, itp.) lub sprawca nie jest mieszkancem bursy a tozsamos$¢ nie jest
nikomu znana

zabezpieczy¢ ewentualne dowody przestepstwa, przekaza¢ je Policji (np. sprawca
przebywa na terenie bursy, uzywa noza i uciekajac porzuca go lub porzuca jakis$
przedmiot pochodzacy z kradziezy).

2. Postgpowanie nauczyciela wychowawcy wobec wychowanka, ktory stat si¢ ofiarg czynu
karalnego.

Nauczyciel wychowawca bedacy na miejscu zdarzenia zobowigzany jest do:

a.

o

udzielenia pierwszej pomocy (pomocy przedmedycznej), badz zapewnienie udzielenia
poprzez wezwanie lekarza, ewentualnie karetki pogotowia w przypadku gdy ofiara
doznata obrazen.

niezwlocznego powiadomienia dyrektora bursy.

powiadomienia rodzicow/opiekunoéw prawnych wychowanka.

niezwlocznego wezwania Policji w przypadku, kiedy sprawa jest  karalna
i niezbedne jest profesjonalne zabezpieczenie $ladéw przestgpstwa i ewentualnych
swiadkow zdarzenia.

W przypadku znalezienia na terenie bursy broni, materialow wybuchowych,

niebezpiecznych substancji lub przedmiotow, nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo



przebywajacym na terenie bursy osobom, uniemozliwi¢ dostep osob postronnych
do tych przedmiotéw i wezwac Policje — tel. 997 lub 112,

Podstawy prawne.

a. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich
(Dz. U. z 19982 r. Nr 35 poz. 228 z p6zn. zm.- tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. poz. 109 z/
oraz przepisy wykonawcze w zwiazku z ustawa/.

b. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi /Dz. U. Nr 35,p0z.230 z p6zn. zm./

c. Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii /Dz. U. NR 24, poz. 198/

d. Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. Nr 30 poz. 179 z pézn. zmianami/

e. Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 stycznia 2003r.

IX. Procedura stosowania alkotestu

W przypadku uzasadnionego podejrzenia wskazujacego spozycie alkoholu przez wychowanka,
nauczyciel wychowawca jest zobowigzany:
1. odizolowa¢ wychowanka od innych oséb i sprawowac nad nim ciagla opieke,
2. konsultowa¢ stan wychowanka z drugim nauczycielem lub pracownikiem administracji
badz obstugi.
3. przeprowadzi¢ rozmowe majaca na celu ustalenie stanu faktycznego,
4. poinformowac o zaistniatej sytuacji dyrektora i rodzicow,
5. ustali¢ czy spozyty alkohol stanowi zagrozenie dla zdrowia lub zycia wychowanka,
jezeli tak, wzywa pomoc medyczna,
6. zawiadomi¢ Policj¢ o zaistnialej sytuacji i prosi¢ o przybycie do placowki celem
podjecia stosownych czynnos$ci — spisanie protokotu i przeprowadzenie badania,
7. w przypadku odmowy wykonania badania przez Policj¢, wykona¢ badanie
w obecno$ci policjantow lub pracownika, stosujac alkotest bedacy na wyposazeniu
bursy,

8. udokumentowac zrealizowane czynno$ci

Wychowanek kazdorazowo zobowigzany jest do poddania si¢ badaniu. Odmowa wychowanka
réwnoznaczna jest z potwierdzeniem faktu spozywania alkoholu.

X.  Procedura opuszczania placéowki przez wychowanka

1. W sytuacji gdy wychowanek ma zamiar opusci¢ placowke, o swej decyzji niezwlocznie
powiadamia wychowawce grupy.

2. Wychowawca grupy o decyzji wychowanka, niezwlocznie w formie pisemnej przekazuje
informacj¢ do sekretariatu.

3. Wychowanek w celu rozliczenia swego pobytu w placowce, sklada w sekretariacie
wypelniony druk obiegowki w dniu opuszczenia placowki —  zalgcznik
nr 1 do procedury.

4. W sytuacji gdy obiegowka nie jest kompletna, wychowanek nie otrzyma zwrotu kaucji.

Po opuszczeniu bursy i uregulowaniu wszelkich naleznosci, wychowanek ma prawo

ubiegac si¢ o zwrot kaucji. Jezeli nie odbierze w ciggu dwunastu miesigcy (liczac od dnia

opuszczenia), kaucja zostaje przeksiggowana na paragraf dochodéw bursy.

6. Zwrot kaucji ma miejsce najwcze$niej nastepnego dnia roboczego liczac od dnia zlozZenia
kompletnej obiegowki.

o



7. W przypadku niepelnych uregulowan finansowych, kaucja zostaje wyptacona
1 przeznaczona na dokonanie wptat za wyzywienie lub czesne.

8. W przypadku nie rozliczenia si¢ z wyposazenia, nastepuje potracenie z kaucji nastepujacych
kwot:
a) sztu¢ce — moze by¢ zdany tylko komplet — 10 ztotych,
b) kubek — 5 ztotych,
c) przescieradto — 21 zlotych,
d) powtoka — 32 zlote,
e) powtoczka — 10 ztotych,
f) koc — 64 ztote,
g) kotdra — 59 zlotych,
h) poduszka — 25 ztotych.

9. W sytuacji gdy braki wyposazenia przekraczajg wartos¢ kaucji, wychowanek
lub rodzice/opieckunowie prawni dokonuja dodatkowej wptaty w wysokosci pokrywajacej
koszt zakupu nowego wyposazenia.

Zatacznik nr 1 do procedury
opuszczania placowki

Chojnice, dnia .......cccovvverviieienee.

(nazwisko i imi¢ wychowanka/ki - drukowanymi)
OBIEGOWKA

Opuszczam burse w dniu: .........oooiiiiiiiiiiiieiens

(data) (podpis)

Nie posiadam zadnych zobowigzan z tytulu korzystania z rzeczy przekazanych
w uzytkowanie — potwierdza intendentka

(data) (podpis)
Nie posiadam zadnych zobowigzan finansowych — potwierdza referent

(data) (podpis)

Potwierdzenie faktu opuszczenia bursy — potwierdzenie wychowawcy dyzurnego



(data) (podpis)

Dyzury:

a)
b)

d)

9)

h)

wyznaczaniem dyzuréw zajmujg si¢ wychowawcy grup,

w bursie funkcjonuje dyzur:

w toaletach

e w stotowce

klatka schodowa

otoczenie bursy

e oprozniania koszy z odpadami segregowanymi

wychowankowie pelnigcy dyzur w toaletach maja za zadanie osusza¢ posadzke

po wykonaniu przez kolezanki i kolegdw toalety wieczornej w czasie okres$lonym

w rozktadzie dnia, czyli w godzinach 21.45 — 22.00

wychowankowie petniacy dyzur w stoldwce maja za zadanie:

e sprzatnac¢ stoliki i ustawi¢ krzesta

e wynie§¢ do kuchni wszelkie naczynia i1 pozostawione produkty spozywcze
lub dania,

e zamie$¢ podloge

e w razie konieczno$ci umy¢ podtoge

e dyzur wypehic¢ w czasie 19.30 — 20.00

wychowankowie pelnigcy dyzur na klatce schodowej maja obowigzek zamiesé

lub umy¢ stopnie 1 podesty w zaleznos$ci od sytuacji

wychowankowie pelnigcy dyzur na otoczeniu bursy majg obowigzek wspolnie

z nauczycielem uda¢ si¢ na zewnatrz placéwki, obejs¢ budynek i usunaé wszelkie

nieczystosci

wychowankowie pelnigcy dyzur przy wynoszeniu odpadow segregowanych,

w przypadku takiej potrzeby (peten pojemnik), majg obowigzek w godzinach

wieczornych oproznia¢ pojemniki

osoby pelnigce dyzur powinny:

e wykonywac zadania zlecone przez wychowawcow

e zglasza¢ usterki zauwazone w czasie dyzuru

e upominac inne osoby co do zachowania czystosci

[ ]

[ ]

dawac innym przyktad co do zachowania porzadku

sumiennie wypelnia¢ obowigzki dyzurnego
wychowankowie niedbale wykonujacy obowigzki dyzurnych be¢da ponownie
wyznaczeni w kolejnym tygodniu.

§ 27

W sytuacji gdy pojawi si¢ koniecznos$¢ przyjmowania gosci w bursie, wychowankowie
sa zobowiazani do wyprowadzki.
Wyprowadzki bedg odbywac si¢ wedtug nastepujacych zasad:
e grupy wyprowadzajg si¢ odpowiedni do:
» grupa | — sala sportowa
» grupa Il — sala sportowa
» grupa Il — $wietlica 405
» grupa IV — sala sportowa lub $wietlica 405



ilo$¢ pokoi przygotowywanych dla gosci jest odpowiednia do zapotrzebowania,
wychowankowie opuszczaja pokoje kolejno, najpozniej do godziny 10%°

wskazane jest wczesniejsze opuszczanie pokoi o ile istnieje taka mozliwos¢,
osoba, ktora ostatnia opuszcza pokoj zgtasza ten fakt wychowawcy, ktéry z kolei
informuje sprzataczki o mozliwos$ci podjecia czynnosci przygotowujacych pokdj
do zamieszkania przez gosci,

wyklucza si¢ wkraczanie do pokoi jakichkolwiek osob celem ich przygotowania
dla gosci, przed opuszczeniem ich przez wychowankow



